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Seznam zkratek

CP SZIF - Centralni pracovisté Statniho zemédeélského intervenéniho fondu
MAS - Mistni akéni skupina

PRV - Program rozvoje venkova

RO SZIF - Regionadlni odbor Statniho zemédélského intervenéniho fondu
SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

SZIF - Statni zemédélsky intervencni fond

VK - Vybérova komise
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MAS Hustopecsko

1 Uloha jednotlivych organ(
Uloha jednotlivych orgdnii Mistniho partnerstvi:

1.1 Clenskd schGize MAS (nejvy3si organ)

Clenska schiize MAS je tvofena viemi partnery MAS, pfi¢emi vefejny sektor ani Zadnd ze
zajmovych skupin nepfedstavuje vice neZ 49 % hlasovacich prav. Clenska schiize odpovida za
distribuci verejnych prostifedkd a provadéni SCLLD v Uzemi plUsobnosti MAS Hustopecsko —
schvaluje SCLLD, rozpocet Mistniho partnerstvi a vyzev.

1.2 Programovy vybor (rozhodovaci organ)

Clenové rozhodovaciho organu musi byt voleni z partnerl MAS, pficem? vefejny sektor ani
zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence
Programového vyboru spadd zejména schvalovani vyzev k poddvani zadosti, schvaluje
zpUsob hodnoceni a vybér projektli, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl, vybér
projektl a stanoveni vysSe alokace na projekty na zdakladé navrhu vybérového organu.
Schvaluje konecné pridéleni financ¢nich prostiedkd na vybrané projekty.

1.3 Kontrolni a revizni komise (kontrolni organ)

Clenové kontrolniho orgdnu musi byt voleni z partnerti MAS. Do jeho kompetence spadd
zejména dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou cinnost v souladu se zakony,
platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD. Kontroluje Ucetnictvi organizacni slozky. V ramci
SCLLD kontroluje zpUsob vybéru projektd, véetné vyrizovani prezkuma Zadateld, stiznosti
proti vybéru Programového vyboru MAS. Kontrolni organ je zodpovédny za monitoring a
hodnoceni SCLLD (indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

1.4 Vybérova komise (vybérovy organ)

Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné
mistné plsobi. Verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Do jeho kompetence spadd - Provadi predvybér projektl na zdkladé
objektivnich kritérii, navrhuje jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zdmér( a
cild SCLLD. Clenové vybérové komise mohou pro svoje hodnoceni vyuZit znalosti externich
odbornikd formou odborného posudku, ktery prebirda manazer CLLD, ktery ho predd
hodnotitelim. Za svou ¢innost je vybérova komise odpovédna valné hromadé spolku.
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MAS Hustopecsko

2 Pravidla19a19.2.1

e Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou
schvaleny v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

e Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

e Ucinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny témto Internim
postupUm pro podani, hodnoceni a vybér projekta.

e Pravidla jsou zvefejnéna na https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921.

Vyzva

MozZnost poddvat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projekta.

V ramci kazdé vyhlasené vyzvy MAS v PRV probéhne nejméné jeden informacni seminar
pro potencialni Zadatele o dotaci z dané vyzvy. Terminy seminafl jsou stanoveny ve
vyzvé a pozvanka na seminaf je zvefejnéna na webu MAS u pfisluiné vyzvy. Ucastnici
semindfQ jsou sezndmeni se zamérenim SCLLD, oblastmi podpory (jednotlivé Fiche),
dllezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projekt(, bodovacimi kritérii a informacemi
k vyplnéni a podani Zadosti skrze Portdl farmare. Za seminar odpovida vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD.

Vyzvu MAS zverejiiuje na svych internetovych strankach www.mashustopecsko.cz.

Vyzva je kolova a je vyhlasena vidy minimdlné 4 tydny pred ukoncenim prijmu Zadosti
na MAS. Samotny pfijem Zddosti o dotaci probihd prostfednictvim Portdlu farmdre po
dobu minimdiné 2 tydna.

3.1 Vygenerovani a vyplnéni Zadosti na Portalu Farmare

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané
vyzvé MAS je mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny
predmét dotace. V pfipadé ¢lanku 20 je mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu
Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele v ramci jednoho rezimu podpory.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Gc¢tu adatele na Portdlu Farmare, zalozka
Zadost o dotaci pres MAS, a po vyplnéni 7adatelem predana na MAS v souladu s Pravidly
19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti o dotaci pies Portdl Farmare v operaci 19.2.1 je
zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv nebo www.szif.cz ).

3.2 Podani a pfijem zadosti na MAS
Podani a prijem Zadosti na MAS je podrobné popsan v kapitole 4.2 Pravidel 19.2.1.

3.2.1 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

U administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti je uplatnéno pravidlo 4 o¢i. To
znamen3, Ze jeden pracovnik MAS vypracuje hodnoceni (hodnotitel) a druhy pracovnik
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MAS (schvalovatel) jej zkontroluje. V pfipadé, Ze schvalovatel nesouhlasi s hodnocenim,
vypracuje konkrétni pfipominky k hodnoceni a odtivodnéni téchto pfipominek a preda je
hodnotiteli k zapracovani/prepracovani hodnoceni. O administrativni kontrole a kontrole
prijatelnosti a jejich pribéhu bude proveden zaznam.

e Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

o Zéakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v
souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

e Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
poZadovanych ve Vyzvé a posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu se Strategii MAS.
Kontrolovat se bude zejména spravnost Udajl v Zadosti, zpUsobilost nakladud, na jejichz
podporu je Zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalSich podminek,
pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

e V pfipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve 7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimdiné vsak 5
pracovnich dni. Zadatel m(iZze provést opravu maximdiné dvakrdt.

e V piipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné& MAS administraci dané Zadosti
odotaci z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci.
O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

e MAS provadi zdznam do formuldie Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a
o dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e MAS zverejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmu Zadosti o dotaci.

3.2.2 Vécné hodnoceni a vybér projekt(
Vybérova komise
e 7Zadosti, které splni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi
k vybéru Vybérové komisi MAS Hustopecsko, z. s. (dale jen ,VK“).
e V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

e Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dni od ukonceni
kontroly formalnich nalezitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukonceni
prezkumu hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

e Termin zasedani Vybérové komise je zverejnén nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
samotnym zasedanim na internetovych strankach MAS. V pfipadé stanoveni nového
terminu, musi byt zména zvefejnéna alespon 3 pracovni dny pfed timto novym
terminem.

\N_” =

MAS Hustopecsko

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti
Stranka 6z 17



MAS Hustopecsko

Clenové Vybérové komise jsou Fadné proskoleni ohledné vybéru projektd, jsou
sezndmeni s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem
hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodd a vysledny
soucet bod0.

Pfedseda Vybérové komise fidi zaseddni VK a ruci za spravnost zapisu. Zasedani
vybérové komise se Ucastni pouze ¢lenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem
ve stfetu zajmu.

Projekty jsou bodovdny podle pfedem stanovenych preferenénich kritérii, a to za
kazdou Fichi zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich
listd v Zadosti o dotaci a vznika jedno konsenzudlni spoleéné hodnoceni.

Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty s
nejvyssim poctem bodl v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych
projektd bude vyhotoven zdznam s uvedenim pridéleného poctu bodl u jednotlivych
preferencnich kritérii.

MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimadlni bodovou hranici pro splnéni podminek
vécného hodnoceni, a to zvlast pro kazdou Fichi. V pfipadé nedosaZeni, respektive
neprekroéeni minimalni bodové hranice je Zadost o podporu z dalSiho procesu
hodnoceni vyloucena.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou
Fichi zvlast. Na zakladé téchto hodnot se Zadosti o dotaci v kazdé Fichi seradi dle vyse
bodového hodnoceni sestupné. Pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl
postupuje MAS nasledovné: v pripadé stejného poctu bodi je preferovdn projekt s
nizsi celkovou vysi dotace v K¢, v pripadé shody bude preferovdan projekt
realizovany v obci' s nizsim poétem obyvatel k1. 1. roku, ve kterém je vyzva
vyhlasena, pripadné 1. 1. roku predchdzejiciho, pokud nejsou ke dni vyhldseni vyzvy
data CSU? zverejnéna. A pokud toto nerozhodne, pak je na vyssi pozici zafazen
projekt Zadatele, ktery dosud nebyl podpofen vramci Zddné vyzvy MAS
Hustopeésko v PRV v programovém obdobi 2014-2020°.

Ze zasedani Vybérové komise jsou vyhotoveny pracovniky MAS:

2 https://vdb.czso.cz/vdbvo2/

3 7a podpofeného Zadatele se povaZuje Zadatel, ktery ke dni pfedloZeni Z4dosti o dotaci jiz pfedloZil dvé nebo
vice ZoD do predchozi vyzvy (piedchozich vyzev) MAS Hustopedsko v PRV a tyto byly ze strany MAS v
programovém obdobi 2014-2020 doporuceny k financovani (vybrana zadost) bez ohledu na fakt, zda k realizaci
doslo/ dochdzi ¢i nikoliv.
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o prezencni listina;

o zapis z jednani Vybérové komise vCetné doloZeni aktudlniho sloZzeni osob
podilejicich se na hodnoceni projektd (véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji) a prehledu hodnocenych projektd s pridélenymi body, sefazenymi
sestupné vcetné zdlvodnéni kazdého projektu a data a ¢asu zacatku jednani,
podepsany predsedou Vybérové komise;

o hodnotici listy (sou¢ast Zadosti o dotaci, str. E2).

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektli, ale nesmi
zasahovat do samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

Programovy vybor

Vybér projektll provadi Programovy vybor (dale téz ,PV“), ktery rozhodne o vybéru
projektu k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu Vybérové
komise.

Pravomoci PV jsou uréeny ve Stanovach MAS Hustopecsko
http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-stanovy-mas-v-pdf.

Kazdy clen Programového vyboru ma pred jedndnim vyboru k dispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projektl (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu) a tabulku se
sefazenymi projekty dle poctu bodu.

Programovy vybor nemuze ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

Do 5 pracovnich dni od schvéleni vybéru projektd ze strany MAS bude Zadatel
informovan o poctu pridélenych bodi spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci

vybrana ¢i nikoli. Vysledky hodnoceni jsou zaznamendany do formulafe Zadosti o dotaci,
str. E2.

MAS zverejni do 5 pracovnich dni od vybéru projektd na MAS seznam vybranych i
nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

3.3 Postup v pripadé nedocerpani alokace a podpora hrani¢niho projektu Fiche a

Vyzvy

Pfesun alokace

V pfipadé, ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve Vyzvé MAS,
muze rozhodovaci orgdn (Programovy vybor MAS) prevést stanovenou (zbyvajici) ¢astku
na jinou Fichi, a to za podminek, Ze:
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v nedojde k pfekroéeni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvaleném financnim planu SCLLD a
v budou podpofeny pouze projety, které splfiuji minimalni stanovenou vysi bodd.

Nevyuzitd alokace ze vSech Fichi se secte do , spoleéného baliku zbyvajici alokace”, ktery
se presune do Fiche, ve které je vramci dané Vyzvy MAS poddno nejvice projektl
(zadosti o podporu). V pfipadé shody v poctu projektd rozhodne, ve které Fichi je vétsi
nedostatek prostfedkd, tj. vyssi rozdil mezi alokaci na Fichi vyhlasenou ve Vyzvé MAS a
sou¢tem poZadované dotace vSech projektll podanych v dané Fichi, které prosly
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti na MAS. V pfipadé pretrvavajici shody
se prihlédne k potfebé naplnit stanovené monitorovaci indikatory.

Pokud jsou v pIné vysi podporeny viechny projekty Fiche zvolené dle uvedeného postupu
a stale neni ,spolec¢ny balik zbyvajici alokace” docerpdn, presune se tato alokace do
dals$i Fiche vporadi (dle postupu uvedeného v pfedchozim bodé). Takto bude
postupovano az do celkového vycéerpdni spolec¢ného baliku (v ramci alokace na Vyzvu).

Pfi presunech alokace popsanych v tomto bodé nesmi dojit k prekroceni alokace
stanovené ve Vyzvé MAS.

Podpora hraniéniho projektu Fiche dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. e)

Financ¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve Vyzvé MAS lze dale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu Fiche (v kazdé Fichi Ize urcit pouze jediny hrani¢ni projekt), a to:

v vsouladu s niZe nastavenymi postupy, a
v za podminky, Ze nedojde k pfekroéeni alokace MAS stanovené pro celé programové
obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.

Hrani¢ni projekt Fiche je prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zaroven splniuje
minimalni stanovenou vysi bodl. Pro podporu hrani¢niho projektu Fiche lze navysit
alokaci na ramec Vyzvy MAS, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu SCLLD.

Po presunech alokace v ramci Vyzvy MAS (viz pfedchozi bod “Presun alokace”) je u
kazdé Fiche identifikovan (jeden) hranic¢ni projekt Fiche. Secte se zbytkova alokace vyzvy
a pripadny zbytek volné alokace ve finan¢nim planu SCLLD.

Rozhodovaci organ posoudi, zda budou prostfedky dostacujici k podpore hraniénich
projektd vSech Fichi v plné vysi poZzadované dotace. Pokud ne, bude alokace prednostné
pridélena projektu, ktery bude poZadovat niZsi ¢astku dotace. Pokud toto nerozhodne,
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bude upfednostnén projekt z obce* s men$im poétem obyvatel dle evidence CSU k 1. 1.5
roku, v némz je vyzva vyhldsena, pfipadné 1. 1. roku predchazejiciho, pokud nejsou ke
dni vyhlageni vyzvy data CSU zvefejnéna.

Podpora hraniéniho projektu Vyzvy dle Pravidel 19, kap. 6.3, pism. f)

V pripadé, Ze ¢astka zbyvajici k podpore hrani¢nich projekt( jednotlivych Fichi nebude
dostacujici na podporu zddného hrani¢niho projektu Fiche v pIné vysi, nemuze byt zadny
hrani¢ni projekt Fiche (viz pfedchozi bod) podporfen a MAS vyuZije finance zbyvajici z
celkové alokace k podpore hraniéniho projektu Vyzvy.

Programovy vybor MAS vybere mezi hrani¢nimi projekty Fiche jeden hranicni projekt
Vyzvy nasledovné:

1. bude podporen projekt dosud nepodporeného Zadatele. Pokud toto nerozhodne, pak

2. bude podporen projekt s nizsSim pomérem pozadované dotace vici celkovym
vydajlm projektu. Pokud toto nerozhodne, pak

3. bude podporen projekt, ktery vytvofil pracovni misto.

MAS oslovi Zadatele hrani¢niho projektu Vyzvy s tim, Ze pro podporu jeho projektu ma
moznost sniZit vySi vydajl, ze kterych je stanovend dotace takovym zplsobem, aby
poZadovana dotace cCinila tolik, kolik chybi MAS k vycerpani celkové alokace. Bude-li
7adatel se snizenim souhlasit, MAS provede odsouhlasenou tpravu ve formulafi Zadosti
o dotaci pfed jeho predanim zadateli k finalni kontrole a odeslani k registraci na RO SZIF.
Nebude-li Zadatel se snizenim souhlasit (= dobrovolné odstoupeni od realizace projektu),
nabidne MAS snizenou podporu dalsimu kandidatovi na hrani¢ni projekt Vyzvy v poradi.
Pokud Zadny Zadatel (ze seznamu hrani¢nich projektl Vyzvy) nebude souhlasit s nizsi
mirou podpory, nebude zbyvajici alokace v této Vyzvé vyuzita.

Oslovenim Zadatell v presné stanoveném poradi povéfi rozhodovaci organ (Programovy
vybor) pracovnika kanceldate MAS, ktery na zakladé pisemného vyjadreni
Zadatele/Zadatell sestavi finalni seznam vybranych a nevybranych Zadosti. O vysledku
bude informovat ¢leny rozhodovaciho organu, ktery tuto informaci vezme na védomi na
svém pfistim jednani.
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4  Administrace na RO SZIF

e Po vybéru projektl MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepi$e a predd zadateli
minimalné 3 pracovni dny pfed terminem registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé
MAS.

e Zadatel postoupi pres Ucet na Portdlu Farmarfe vybrany projekt na k zavére¢nému
ovéreni zpUsobilosti pfed schvalenim nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

e Postup prtibéhu administrace RO SZIF je podrobné popsan v kap. 4.5 Pravidel 19.2.1.

5 Prezkum hodnoceni a vybéru projektu

Pokud Zadatel prfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem

administrace na MAS &i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

e PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu
bodl u konkrétniho kritéria do 15 pracovnich dnii od provedeni pfislusného ukonu na
MAS.

e Zadost o prezkoumani posoudi Monitorovaci komise MAS a pisemné informuje Zadatele
o vysledku do 10 kalenddrnich dnd.

e V pripadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, muUZe Zadatel podat
pisemnou Zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi.

e Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlZe predlozit do 15 pracovnich dni od
provedeni pfislusného Uukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF
na CP SZIF.

e Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, muze se
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

e Zadost o prezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF doruéena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dni ode dne, kdy Zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel.

e V pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

e Povéreny pracovnik MAS zadost o provéreni postupu MAS véetné vyporadani zadosti
zalozi do pfislusné slozky a ulozi do archivu.

6 Stret zajmu pfi vybéru projektd
o VesSkera opatfeni stfetu zajmQ pfi vybéru projektl jsou stanovena v Dokumentu

stanovuijici zakladni principy etického chovani ¢lend organ(, zaméstnancli MAS a osob
podilejicich se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z Programu rozvoje venkova
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pfedloZzenych na zakladé vyzvy MAS Hustopecsko, z. s. (ddle Eticky kodex), ktery je
zvefejnén na strankach www.mashustopecsko.cz.

Stfet zajma je oSetfen podpisem Cestného prohldseni — [ptiloha €. 2/.

MAS Hustopecsko se snazi zamezit stfetu zajmQ pfi hodnoceni a vybéru projektl pfijetim
téchto opatreni:

pfed zahajenim hodnoceni Kanceldaté MAS (ManaZer pro realizaci SCLLD) pisemné
zaznamend, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm0 u clenl organu, ktery zaseda
(seznameni s Etickym kodexem /Ptiloha €. 1/ a podepsani Cestného prohlaseni a
zaméstnanc( v pripadé kontroly kritérii formalnich néleZitosti a pfijatelnosti /pfiloha €.
2/. Stfed zajm0 se muizZe tykat Vybérové komise, Programového Vyboru a pripadné
Kontrolni a komise a také zaméstnancli provadéjicich kontroly kritérii formalnich
naleZitosti a prijatelnosti.

hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby nékoho
urcitého zvyhodnily.

kontrola kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti bude provedena vzdy nezavisle
dvéma zaméstnanci MAS (Projektovym manaZerem pro realizaci SCLLD a Vedoucim
pracovnikem pro realizaci SCLLD). VZdy bude u nich provedena kontrola stfetu zajm
(Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD) a v pfipadé stfetu zajm( bude odpovédnym
organem v posuzovani a kontrolovani zda nedochazi ke stfetu zajmu kontrolni a revizni
komise, na kontrolu vSech projekt( dané vyzvy.

vécné hodnoceni projektd — kazdy projekt bude hodnotit celd Vybérova komise.

osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu, se nesmi podilet na jeho hodnoceni, a
hodnoceni konkurujicich projekta.

¢lenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektl, sva rozhodnuti a
stanoviska vidy zdGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zdakladé ceho bylo pfrislusné
rozhodnuti ucinéno.

kazdy ¢len Vybérové komise podepise pred hodnocenim projektd Cestné prohlaseni —
priloha Etického kodexu - obsahujici zavazek nezdvislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
stretu zajma.

v pfipadé, Ze bude néjaky ¢len orgdnu MAS ve stfetu zajmu, tak se nesmi zasedani
Ucastnit a organ zasedd bez ného, nebo ho nahradi nahradnik v pfipadé Vybérové
komise, toto kontroluje kanceldf MAS (zodpovidd Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a
v pfipadé delegovani nebo jeho nepfitomnosti Projektovy manazer pro realizaci SCLLD).

v pripadé, Ze je clen Vybérové komise zdroven sam Zadatelem (zastupcem (i
zaméstnancem Zadatele), je povinen na tuto skutecnost kanceldf MAS upozornit.
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Vtomto pfipadé se clen Vybérové komise neucastni bodovani svého projektu ani
zadného jiného projektu ve stejné Fichi SCLLD a stejné vyzvé.

Komunikace se zadateli

Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
PFi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpisoby komunikace:
o E-mailovd komunikace.
o Telefonicka komunikace.
o Osobni jednani v kancelafi MAS je moZzna v provozni dobé kancelare:
=  Pondéli 7:30 - 15:30 hodin
= Stfeda 7:30 - 15:30 hodin
* nebo po vziajemné domluvé terminu jednani
o Webové stranky MAS — www.mashustopecsko.cz, kde jsou uvedeny veskeré
informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlaSenych vyzev a administraci Zadosti o
podporu.
o Doporucenad posta.
o Portal farmare - zakladni komunikacni nastroj mezi MAS a Zadatelem, MAS a SZIF
a nasledné mezi zadatelem a SZIF

Informace o pribéhu administrace podanych projektll ze strany SZIF jsou Zadateli
zasilany pres Portal Farmare.

Veskera komunikace je zaloZzena do pfislusné slozky a uloZena v kanceldfi (pfipadné
v elektronickém ulozisti) MAS.

Archivace

Archivaci projektd prostfednictvim elektronickych sloZek zajistuje vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektt, které obsahuji zejména Zadost
o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny
verze internich postup(, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projektd jsou vedeny
a archivovany v kancelafi/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.
Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze
seminarl pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelafri
MAS a budou uloZeny do roku 2030.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

8.1 ZarucCeni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumentl (zakon(, pravidel,
metodik, pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to
zejména v zajisténi zverejnéni a zpristupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajistén
rovny pristup k informacim pro vSechny bez rozdilu.
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8.2 Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu
e Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi
zavazné fidit vySe zminovanymi postupy a pravidly.
e Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projektd Programu
rozvoje venkova“ budou vyvéseny na internetovych strankach MAS Hustopecsko, z. s.

e Vtabulce niZe je uvedena rekapitulace procesu schvalovani Zadosti o podporu od
okamziku podani Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani Zadosti o podporu

Kancelar MAS Kontrola formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni

Programovy vybor Vybér projektl k financovani

Revizni a monitorovaci komise Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projekta
Zavéretné ovéreni zpUsobilosti projektl, schvaleni

Ridiei-organSZIF doporu¢enych projektd k financovani, vydani
Pravniho aktu

Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).

Ve Velkych Pavlovicich dne ......................
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9 Pri

ohy Internich Postupt PRV

Pfiloha €. 1. Eticky kodex ¢lenl organt a zaméstnancl MAS
ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS
Preambule
Eticky kodex ¢lend organli a zaméstnancid MAS Hustopecdsko (dale jen MAS) vymezuje Zadouci
standardy chovani ve vztahu k partnerdm a mezi partnery, institucim a Siroké verejnosti. Zakladnimi
hodnotami, které ma kazdy ¢len orgdnu a kazdy zaméstnanec MAS Hustopecsko ctit a vytvaret tak
zaklad pro vybudovani a udrzeni dévéry verfejnosti, jsou transparentnost a rovny piistup. Clenové
organl a zaméstnanci MAS maiji zdjem na efektivnim vyuZiti metody LEADER a na realizaci strategie
komunitné vedeného mistnim rozvoji (dale jen SCLLD) na izemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS vykonavaji svou praci ve shodé s Ustavou Ceské republiky,
zakony a dalSimi pravnimi predpisy a zaroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s
ustanovenimi Etického kodexu (dale jen Kodex). Clenové orgdnti a zaméstnanci MAS vykondvaji praci
na vysoké odborné Urovni, kterou si priibéiné studiem prohlubuji. Clenové orgdnG a zaméstnanci
MAS jednaji vidy korektné a dbaji na to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu
s cili MAS.

Clanek 2
Profesionadlni pfistup ¢lent organti a zaméstnanct

Clenové organ( a zaméstnanci MAS nepfipusti, aby doslo ke stietu jejich soukromého zajmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zdjem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a
pFibuzné osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli, nebo maji obchodni vztahy. Clenové
organ(l a zaméstnanci MAS nesmi ohrozit zajem MAS tim, Ze se budou odvolavat na svou pozici nebo
funkci ve vécech, které nesouviseji s pInénim jejich svéfenych ukoll pfi vykonu své funkce. Clenové
organu a zaméstnanci MAS nepfipusti jakoukoliv majetkovou ¢i persondlni propojenost, ktera by byla
v rozporu se standardizaci MAS. Clenové organ( a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a
nepodjati.

Clanek 3
Dary a jiné nabidky
Clenové organl a zaméstnanci MAS nevyzaduji ani nepfijimaji dary, Usluhy, laskavosti, ani adna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionalni

)
o ' 4
y \N_° ==
MAS Hustopecsko
PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti
Stranka 15z 17



MAS Hustopecsko

pfistup k véci, nebo kterou by bylo mozno povaZovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti.
Clenové organd a zaméstnanci MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do
postaveni, ve kterém jsou zavdzani oplatit prokazanou laskavost, nebo které je cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lenlim organ( v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého nadtizeného.

Clanek 4
Povinnosti ¢lenli organi MAS a zaméstnancli
Clenové organi a zaméstnanci MAS nevyuzivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich
povinnosti vynakladat veskeré usili k zajisténi efektivniho a ekonomického vyuzivani svérenych
financénich zdroji a ostatniho majetku. V ptipadé, Ze zjisti ztratu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi
MAS, ozndmi tuto skutecnost svému nadfizenému.

Clanek 5
Reprezentace, mlcenlivost
Clenové organti a zaméstnanci MAS jednaji s kazdym ohleduplné, zplsobem pFiméFenym,
respektujicim jeho osobnost a jeho dobré jméno. Clenové orgdn a zaméstnanci MAS dbaji na
udrzeni prestize a dobrého jména MAS, zachovdvaji ml¢enlivost o osobnich Udajich a veskerych
informaci, které by mohly vést k Ujmé treti osoby. Povinnost mlicenlivosti se nevztahuje na
skutecnosti, které se zakladaji na podvodném nebo korupcnim jednani.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni
Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢len( organ(, které jsou stanoveny zejména zakonem NOZ
89/2012 Sh., zakonikem prace, v platném znéni a Stanovami MAS i dal$imi internimi pfedpisy MAS.
Vsichni ¢lenové orgadnl a zaméstnanci jsou s timto Kodexem seznameni. Kodex byl schvalen
Programovym vyborem (organ MAS).
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PFiloha ¢. 2 Cestné prohlaseni

Cestné prohlaseni ¢lena komise & nahradnika ¢lena komise, ktery se G¢astni posouzeni €i
hodnoceni nabidek, o neexistenci stfetu zajma a prijeti zdvazku micenlivosti

Cislo vyzvy

Nazev vyzvy

13, niZze podepsand/y [__], timto prohlasuji, Ze si nejsem védom Zadného stfetu zajmu, v némz bych
se mohl nachazet ve vztahu k hospodarskym subjektlim, které predloZily Zadost o dotaci v rdmci vyse
uvedené vyzvy.

Potvrzuji, Ze pokud v prabéhu zjistim nebo vyjde najevo, Ze existuje Ci nastal stfet zajmuU, neprodlené
tuto skutecnost oznamim MAS, a pokud se zjisti, Ze stfet zajmU skuteéné existuje, upustim od dalsi
Ucasti v procesu kontroly, hodnoceni a vybéru projekta.

Rovnéz potvrzuji, Ze zachovdm mlcenlivost o vSech zalezZitostech, které mi budou svéreny
v souvislosti s vySe uvedenou vyzvou, respektive predlozenymi zadostmi o dotaci. Nezverejnim zadné
dlvérné informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim v souvislosti s kontrolou, hodnocenim
a/nebo vybérem projektl v predmétné vyzvé.

V[ _],dne[ ]

[f[méno a prijmeni ]
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