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1  VYPRACOVANIi A AKTUALIZACE INTERNICH POSTUPU

Interni postupy (dale jen také jen ,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti
fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projektll MAS Hustopeé€sko, z. s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v
programovém obdobi 2014—2020 pro operaéni program OPZP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD (Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje uzemi MAS
Hustopeésko, z. s.), vsouladu se stanovami MAS Hustopesko , z.s. a vnitfnimi smérnicemi organizace.
(Dokumenty — ke stazeni).

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny Programovy vybor MAS HustopeCsko, z. s. spole¢né s
vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD — manazerem. Programovy vybor MAS Hustopecésko, z. s. spole¢né
s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD - manazerem  vypracuje/aktualizuje IP
do 20 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD/zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP) tohoto
dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji v§ak pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalSimi
vyzvami MAS. Zménu IP muze vyvolat zména vnitfni dokumentace MAS (Stanov, jednacich fadu apod.) nebo
nalez z kontrol/auditd nebo administrativnich ovéfeni.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — manazer zasila Interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni
od jejich vypracovani na RO OPZP k pfipominkam pfed vyhlagenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé jejich zméné.
MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych Internich postupt a zapracovanych pfipominek RO OPZP.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — manazer vyporadava pfipominky RO OPZP nejpozdéji do 10
pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pfipadé neakceptovani zasadnich pfipominek mize RO OPZP svolat
jednani k nevyporadanim pfipominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, ze RO OPZP souhlasi s vyporadanim pfipominek k IP a jejich aktualizaci, Programovy
vybor MAS Hustopeésko , z. s. schvali do 10 pracovnich dni Interni postupy. Podrobnosti o schvaleni interni
dokumentace je uvedena ve Stanovach MAS (Dokumenty — ke staZeni).

Schvalené Interni postupy zasila vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — manazer do 2 pracovnich
dni od jejich schvaleni na RO OPZP a zvefejiuje je nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od jejich
schvaleni/schvalené zmény na svém webu (Dokumenty — ke stazeni).

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06

zapis ve spolkovém rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 12609
Datum platnosti od 1.1.2019, Verze 1.0


http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-ke-stazeni
http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-ke-stazeni
http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-ke-stazeni

2 IDENTIFIKACE MAS

MAS Hustopedésko, z.s.

Spolek

22667229

Nadrazni 1/1, Velké Pavlovice, 691 06 (www.mashustopecsko.cz)

Obec Vrbice, Vrbice €. 89, 691 09
Zastupujici fyzicka osoba: Tomas Bilek

predseda

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (vedouci kancelaire MAS)
- manazer

Ing. Michal Zich

Tel: +420 774 113 357

E-mail: , info.mashustopecsko@gmail.com, ZichM@seznam.cz

Kontaktni udaje na pracovniky kancelafe MAS jsou uvedeny na
webovych strankach MAS Hustopecésko, Z.S.
(www.mashustopecsko.cz)

www.mashustopecsko.cz

ID: w8vxb7x

3710655339/0800
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3 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

MAS Hustopeésko, z. s., je spolkem a stanovy jsou zakladnim pravnim podkladem pro existenci MAS
Hustopeésko, z. s. (dale také jen ,Stanovy MAS®) Organizaéni struktura je zakotvena v platnych stanovach spolku.
Rozhodovaci  struktura  vychazi z  metodiky pro  standardizaci  mistnich  ak&nich  skupin
v programovém obdobi 2014-2020.

Nejvy$sim organem MAS Hustopedsko, z. s. je Clenska schize, ktera je sloZena ze zastupcl vefejného
sektoru, jimiZ jsou obce, méstyse a mésta na uzemi MAS, a ze zastupct soukromého sektoru, jimiz jsou pravnické
osoby, fyzické osoby podnikajici a fyzické osoby nepodnikajici. Rozhodovacim organem v MAS Hustopecésko, z.s.,
je Programovy vybor, ktery se sklada z péti ¢lenl. Programovy vybor si ze svého stfedu voli predsedu, ktery zastupuje
spolek navenek. DalSimi organy pro realizaci strategie jsou: Vybérova komise a Kontrolni a revizni komise. Dale
jsou soucasti struktury MAS: kancelaf MAS slozena z manazera a dalSich pracovnik(l kancelare. Kancelaf MAS
Hustopecsko, Z.S. S jejim vedoucim pracovnikem, ktery je manazerem spolku,
je vykonnym aparatem MAS a jejich organt. Je odpovédny za prakticky vykon rozhodnuti MAS Hustopeésko, z. s..

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2014-2020.
Kompetence povinnych organt MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS (Dokumenty — ke stazeni). ZpUsob
vlastniho jednani organd MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich fadech organd MAS (Dokumenty — ke stazeni)..

CLENSKA
SCHUZE

(nejvysSi organ)

PROG'RAMOVY KONTROLNi VYBEROVA
VYBOR A REVIZNI KOMISE

(rozhodovaci KOMISE (vybérovy organ)
organ) (kontrolni organ)

|

KANCELAR
MAS

3.1 Organy MAS

Organy a organizac¢ni jednotky MAS Hustoped&sko, z.s. pro U¢ely naplfiovani SCLLD:
- Clenska schuze;
- Programovy vybor;
- Kontrolni a revizni komise;
- Vybérova komise;
- Kancelar MAS.

Kompetence jednotlivych organt MAS jsou dany Jednacim fadem (Dokumenty — ke stazeni).
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Clenska schuze

Clenska schuze je nejvys$sim organem MAS. Clenska schiize je tvofena véemi &leny spolku, pfiéemz vefejny
sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. K zajisténi tohoto pravidla
Ize pomé&rnym zptisobem upravit vahu hlasu, tak aby bylo vyhovéno této podmince. Pravomoci Clenské schize
upravuji Stanovy MAS. Valna hromada ma ke dni 31.12.2018 celkem 31 &len(.

Do ptsobnosti Clenské schize ke vztahu SCLLD patfi zejména:
- volba a odvolavani ¢leni Programového vyboru, Kontrolni a revizni komise a Vybérové komise;
- schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen ,SCLLD®);
- vyroCni zpravu o ¢innosti a hospodareni.

Programovy vybor

Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni z &lenti MAS,
tak aby pocet ¢lent zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.
Programovy vybor ma pét ¢lend (Dokumenty — ke stazeni) a za svoji ¢innost odpovida denské schiz. Kompetence
Programového vyboru jsou vymezeny Standardy MAS.

Do pusobnosti Programového vyboru ke vztahu SCLLD patfi zejména:
- schvalovat interni postupy
- schvalovat vyzvy k podavani zadosti;
- schvalovat zpuisob hodnoceni a vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projekt;
- vybirat projekty k realizaci a stanovovat vySi alokace na zakladé navrhu Vybérové komise;
- schvalovat uzavieni a ukonc€eni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem (manazerem) a
ostatnimi zaméstnanci pro realizaci SCLLD.

Kontrolni a revizni komise
Kontrolni a revizni komise je kontrolnim organem MAS. Sklada se ze tfi ¢lent (Dokumenty — ke staZeni).
Kontrolni organ provadi pfezkum hodnoceni a feSi stiznosti na ¢innosti MAS.

Do pusobnosti kontrolniho vyboru ke vztahu SCLLD patfi zejména:
- kontrolovat metodiku vybéru projekt(l a jejich dodrzovani, véetné vyfizovani odvolani zadateld proti vybéru;
- dohlizet na €innost spolku, zda je v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a strategii CLLD.
- Projednavani vyro&ni zpravy o innosti a hospodareni spolku.

Vybérova komise

Vybé&rova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybé&rové komise jsou voleni ze subjektd, které na
uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfesahne 49 %
hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektt na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova
komise navrhuje poradi projektd podle po¢tu bodd dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise se sklada
nejméné z deviti ¢lend (Dokumenty — ke stazeni).

Do pusobnosti Vybérové komise ke vztahu SCLLD patfi zejména:
- provadéni predvybéru projektl na zakladé objektivnich kritérii, navrh jejich pofadi podle pfinosu téchto
operaci k plnéni zaméru a cild SCLLD.

Z Kancelafe MAS jsou vybrani minimalné 2 zaméstnanci, ktefi pfipravi podklady pro hodnoceni ¢lenu
ve Vybérové komisi. Podklady ¢&lenové Vybérové komise obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed jednanim
Vybérové komise. Na jednani Vybérové komise jsou predstaveny pfipravené podklady, vznikne kontrolni list
ke kazdému projektu. Z kontrolniho listu musi byt uvedeno, kdo provadél kontrolu/hodnoceni projektu. Kontrolni list
se vklada k projektu do MS 2014+.

Kancelar MAS

Kancelaif MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelafe MAS
je odpovédny vedouci zamé&stnanec pro realizaci SCLLD. Pracovni naplii zaméstnance a vedouciho kancelafe je
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soucasti pracovni smlouvy.

Vedoucim kanceldfe MAS je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — manazer (v textu déle jen

.manazer), ktery je ve vztahu MAS v hlavnim pracovnim poméru. Kancelaf MAS dale tvofi finanéni manazerka pro
realizaci SCLLD a externi metodik. Kancelaf MAS provadi vSechny nezbytné ukony pro realizaci SCLLD.

Do plisobnosti kancelare MAS ve vztahu k SCLLD patfi zejména:

vytvaret dokumenty potfebné pro jednotlivé vyzvy MAS i pro realizaci SCLLD;

administrovat a zabezpec€ovat vyhlaseni vyzvy MAS;

k jednotlivym vyzvam poskytovat konzultace;

provadét Skoleni a seminafe pro Zadatele a pfijemce;

zabezpecCovat administraci zadosti o podporu;

zabezpec€ovat hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti Zadosti o podporu jednotlivych vyzev;
zodpovidat za kontrolu a dodrzovani stanovenych termint a postupu jednotlivych fazi hodnoceni zadosti
0 podporu;

zodpovidat a zabezpeCovat veSkeré nalezitosti a vystupy jednotlivych fazi hodnoceni zadosti o podporu,
véetné zajisténi zvefejnéni a postoupeni konkrétnich informaci véem dotéenym organum;

zodpovida za archivaci v§ech relevantnich dokument(;

v pfipadé potfeby spolupracuje s externimi subjekty.

Manazer:

ma pfidéleny program OPZP, u kterého je zodpové&dny za jeho realizaci

odpovida za uspésSnou realizaci SCLLD;

odpovida za pfipravu vyzev, jejich zvefejnéni a aktualizaci;

koordinuje €innosti k naplnéni SCLLD s partnery v uzemi;

informuje a komunikuje se zadateli, konzultuje projektové zadosti;

komunikaci s RO a dal§imi dotéenymi organy;

provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti;

zpracovava podklady pro vyhlaseni vyzvy;

zajistuje administrativni nalezitosti — vkladani pozadovanych informaci do MS2014+;
zajistuje archivaci a evidenci vSech potfebnych dokumentu;

Externi metodik:

podili se na pfipravé vyzeyv, jejich zvefejnéni a pfipadné aktualizaci;
informuje a komunikuje se zadateli, konzultuje projektové zadosti;
komunikaci s RO a dal$imi dotéenymi organy;

provadi hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Pracovnici Kancelafe MAS budou zastavat nasledujici funkce, které jsou spojené s administraci vyzvy MAS:

Hodnotitel/Zapisovatel — je zodpovédny za vytvoreni a zvefejnéni potfebnych dokumentu, zapisu, vysledku
hodnoceni v systému MS2014+ i na webovych strankach MAS, tuto funkci zastava projektovy manazer;
Schvalovatel/Signatar — je zodpovédny za kontrolu dokumentl a prace Zapisovatele, rovnéz zminéné
dokumenty v systému MS2014+ podepisuje, tuto funkci zastava manazer.

MAS bude vyuzivat externi hodnotitele.

Podrobnosti o vécném hodnoceni uvedeny v kapitole 5.2 tohoto dokumentu.
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4  VYZVY MAS

Vyhlagovani vyzev probiha na dvou Grovnich. Na trovni programu vyhladuje vyzvu Ridici organ, na mistni drovni
vyhlaSuje vyzvy MAS jako nositel komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vyzva MAS je vZzdy kolova a zadava
se do MS2014+. MAS nemUze vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO OPZP (dale jen RO). Ridici organ stanovi
informace, které MAS musi prevzit do vyzvy MAS. Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO
a Strategii komunitn& vedeného mistniho rozvoje. Zadatel najde kompletni informace v textu vyzvy MAS a navazujici
dokumentaci k vyzvé RO.

Vyzvu a jeji konkrétni podminky schvaluje Programovy vybor MAS. Divodem je kontrola a zaji§téni souladu
s pravidly poskytované dotace. Soucasti vyzvy, kterou schvaluje Programovy vybor MAS je také stanoveni alokace
pro danou vyzvu, ktera je stanovena na zakladé aktualni absorpéni kapacity v uzemi.

VSechna kritéria jsou uvedena v samostatné pfiloze, kterou kancelai MAS odesila nejpozdéji 10 pracovnich
dni pred jejim vyhlasenim Ridicimu organu k pfipominkam. Kone&na podoba vyzvy musi byt schvalena RO a
Programovym vyborem MAS.

Pfed vyhlasenim vyzvy (po schvaleni vyzvy Programovym vyborem MAS) musi MAS zaslat text vyzvy MAS a
Interni postupy (a pfipadné navazujici dokumentaci) Ridicimu organu ke kontrole. RO zkontroluje, zda je vyzva MAS
v souladu s programem. MAS musi vyporadat véechny pfipominky Ridiciho organu a zasle mu upraveny text vyzvy.
MAS muze vyhlasit pouze takovou vyzvu, u které RO souhlasi s vyporadanim svych pfipominek. Vyzva je vyhlasena a
uverejnéna na internetovych strankach MAS, pfipadné také jinym transparentnim zplGsobem (internetové stranky
obci, regionalni deniky apod.). Spole¢né s vyzvou jsou na internetovych strankach MAS zvefejnéna Pravidla pro
Zadatele a pfijemce podpory z OPZP 2014-2020 a tyto Interni postupy.

Ke kazdé vyzvé bude kancelaf MAS poradat seminafe pro zadatele a pfijemce. Osobni konzultace
poskytne kancelaf MAS kazdému potencialnimu zadateli.

Vyzva MAS musi respektovat nize uvedené Ihuty:

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 30 kalendarfnich dnG po datu
vyhlaseni vyzvy,

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mize nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni zadosti
0 podporu v monitorovacim systému,

e datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu muze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
Zadosti o podporu,

e text vyzvy (vC€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na internetovych strdnkach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektll nebo do pfedloZeni zavére¢né zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdé;ji.

Kancelai MAS zpracovava na kazdy kalendarni rok harmonogram vyzev OPZP s alokacemi.

4.1 Navazujici dokumentace k vyzvé

Podrobné informace o podminkach podpory, zpusobu implementace, povinnostech Zadatele a pfijemce jsou
obsahem navazujici dokumentace. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné:

e Pravidly pro Zadatele a pFijemce podpory z OPZP 2014-2020, ktera pripravii RO OPZP, dostupné
na http://www.opzp.cz/dokumenty/33-pravidla-pro-zadatele-a-prijemce- podpory-z-opzp.

e  Kritérii pro hodnoceni a vybér projektd, kde jsou také zahrnuta povinna kritéria stanovena vyzvou RO.
e Naklady obvyklych opatieni MZP.

e Metodikou pfimych a nepfimych nakladd z oblasti osobnich, rezijnich a provoznich vydaji OPZP 2014—
2020.

e Standardy AOPK SPPK A02 001 Vysadba stromu.

e Seznamem doporuc€enych autochtonnich dfevin.

Int . | MAS H g OPZP
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MAS zvefejni na svych internetovych strankach kritéria pro hodnoceni projektll a odkaz na navazujici
dokumentaci k vyzvé RO.

4.2 Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé MAS, by se v zasadé mély ménit co nejméné. Kromé
nepfipustnych zmén, uvedenych nize, je vSak mozné je (zejména v pfedem neocekavatelnych pfipadech) upravovat.
Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve vyzvé MAS pfi jejim vyhlaSeni nebo v navazujici dokumentaci
k vyzvé.

U vyzvy MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):
e zru8it vyhlaSenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaij(,
e zmeénit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméfeni vyzvy,
e zmenit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
e posunout datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projektl.
Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odivodnéni, které obsahuije:
®  popis zmény,
e duvod provedeni zmény,

e pfipadné dopady na administraci projektll ze strany Zadatele/pfijemce v informaénim systému
MS2014+.

Zménu ve vyzvé MAS a jeji odtvodnéni predlozi MAS ke kontrole Ridicimu organu, ktery zkontroluje, zda
je zmé&na vyzvy MAS v souladu s programem. MAS m(iZze provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi
s vypofadanim svych pfipominek. O kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS neprodlené informovat na svych
internetovych strankach.
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5 HODNOCENi A VYBER PROJEKTU

Proces hodnoceni projekttd je soubor c&innosti, které jsou vykonavany pfi kontrole formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti a vécném hodnoceni. Kazda z téchto &asti hodnoceni projektu ma sva vlastni kritéria, jejichz cilem
je vybrat transparentn& kvalitni projekty, které budou naplfiovat vécné i finanéni cile Strategie CLLD a OPZP.
Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny zadosti o podporu, které byly podany prostfednictvim MS2014+.

V nasledujici podkapitole je popsan postup pfi hodnoceni a vybéru projektd. Hodnoceni a vybér projektd
predstavuje:

e fazi schvalovani zadosti a sklada se z kontroly formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti a vécného
hodnoceni.

e fazi schvalovani zadosti pfedstavuje faze vybéru projektd.

Postup pfi hodnoceni a vybéru projekta véetné Ihit pro jejich spinéni jsou pfehledné zobrazeny na Obrazku 2.
Lhaty se pocitaji vzdy od ukon&eni pfedchozi faze. Limitni IhGtou pro posuzovani projektl v MAS jsou 3 mésice.

Obrazek 2 Postup pfi hodnoceni a vybéru projekt

Kontrola formalnich nalezitosti a
prijatelnosti — do 40 pracovnich dni

Vécné hodnoceni — do 30 pracovnich
dni

Vybér projektd — do 30 pracovnich dni
Zavérecné ovéreni zpUsobilosti
Pfiprava a vydani pravniho aktu ze
strany RO OPZP

Osoby provadéjici hodnoceni a vybér projektii sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zduvodnuji tak, aby

bylo zirejmé, na zakladé ceho bylo prislusné rozhodnuti ucinéno. Jako podklad pouzivaji externi
odborny posudek zadosti.

5.1 Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Cilem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je zejména posouzeni zakladnich vécnych pozadavku
kladenych na projekt v pfislusné vyzvé, hodnotitelnosti zadosti o podporu a naplnéni nezbytnych administrativnich
pozadavkd.

Kanceldi MAS ovéfuje splnéni kontroly formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti prostfednictvim kritérii pro
hodnoceni projektu.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii. Hodnoti se podle
kontrolnich otazek, na které hodnotitel odpovida ANO nebo NE.

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplini jedno &i vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je zadatel vyzvan k doplnéni zadosti prostfednictvim
depese v MS2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve lhité 6 pracovnich dni od data dorugeni vyzvy doplni
pozadovana data &i pfilohy, znovu provede finalizaci a zadost podepiSe. Po opravé nebo doplnéni pozadovanych
|nformaC| ze strany zadatele hodnotltele zpracuji novou verzi hodnocem u kritérii nedotcenych zménami prevezmou
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kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vyzvan k doplnéni minimalné jednou. V pfipadé, Ze zadatel nedoplini
pozadované informace v uvedenych terminech, MAS ukon¢&i hodnoceni a zasila zadateli prostfednictvim MS2014+
informaci o vyfazeni projektu z dlvodu nesplInéni kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

V ramci formalni kontroly nebo kontroly pfijatelnosti provede MAS kontrolu souladu zpusobilych vydaju
s programem a specifickym cilem/podporovanou aktivitou. V pfipadé, Zze MAS stanovi nékteré vydaje jako
nezpusobilé, vyzve Zadatele k opravé rozpodtu. Zadatele je nutné interni depesi nebo prosttednictvim zalozky ,Dévod
vraceni k doplnéni“ informovat, jaké vydaje jsou nezpusobilé a ty musi byt v rozpoctu pfesunuty. Hodnotitel dale v
depesi (Duvodech) zadatele vyzve k upravé kumulativniho, pfipadné polozkového rozpoctu tak, aby byly
v souladu. Soubézné s Upravou rozpoctu je nutné vratit Zadateli navazujici zalozky — finanéni plan, pfehled zdrojl
financovani, dokumenty, pfipadné CBA. Dale se pokracuije dle postupu pro vraceni zadosti viz vyse.

Pokud zadost neuspéje v jakémkoli kritériu, které je ve vyzvé oznacené jako nenapravitelné, bude zadost
o podporu vylou€ena z dal$iho procesu hodnoceni.

Vyhovi-li Zadost formalni kontrole a kontrole pfijatelnosti, postupuje do dal$i faze hodnoceni. Zadatel
je informovan prostfednictvim IS KP14+, a to zmé&nou stavu zadosti na ,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti
a podminky pfijatelnosti“, p¥ip. na ,Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni*.

Nesplni-li zadost podminky formalnich nalezitosti &i pfijatelnosti a/nebo neni-li na zakladé upozornéni
doplnéna a pfipadné nedostatky nejsou odstranény ve stanovené Ih(té 6 pracovnich dn(, je Zadost automaticky
vyfazena z dal$iho hodnoceni. Zadatel je o vyfazeni z dal$iho procesu hodnoceni informovan depesi prostfednictvim
IS KP14+ a zmé&nou stavu zadosti na ,Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti*,
prip. na ,Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti po dopInéni*.

Kazdy Zzadatel mize podat zadost o pfezkum negativniho hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, vice
viz kapitola 6.

Hodnoceni bude provedeno do 40 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu zadosti v kolové vyzvé.
O vysledku kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti bude Zadatel informovan prostiednictvim MS2014+. V pfipadé
vraceni zadosti o podporu k doplnéni se lh(ta hodnoceni nepozastavuije.

Pfi vykonu kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti ma MAS k dispozici externi podplrny posudek.
Hodnoceni provadgji pracovnici kancelare MAS. Prvni pracovnik MAS provede hodnoceni projektu, kdy vyplni
pfislusny kontrolni list. Nasledné toto hodnoceni zkontroluje a schvali svym podpisem druhy pracovnik MAS.
Hodnoceni nesmi byt provadéno spole€né ani spolecné konzultovano. Kancelaf MAS zajisti, aby byl vysledek
hodnoceni nasledné vloZzen do informaéniho systému MS2014+.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti:
Pracovnici kancelafe MAS.

Termin splnéni €innosti:
40 pracovnich dni ode dne ukonéeni pfijmu zadosti v kolové vyzveé.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

5.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni postupuji Zzadosti o podporu, které uspély v hodnoceni formalnich naleZitosti
a prijatelnosti. Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektt s ohledem na naplfiovani vécnych cild Strategie
CLLD a OPZP a umoznit srovnani projekt(i podle jejich kvality.

V pfipadé, Ze projekt nevyhovi kritériim vécného hodnoceni nebo nedosahne minimainiho poctu bodu
stanoveného ve vyzvé pro pfedkladani Zadosti, bude stav Zadosti v MS2014+ zmé&nén na ,Zadost o podporu nesplnila
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podminky vécného hodnoceni*.

V ptipadé, Ze projekt vyhovi kritériim vécného hodnoceni a dosahne minimalniho poctu bodl stanoveného ve
vyzvé pro predkladani zadosti, bude stav Zadosti v MS2014+ zménén na ,Zadost o podporu spinila podminky
vécného hodnoceni®, poptipadé ,Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni s vyhradou®.

Vécné hodnoceni provadeji ¢lenové Vybérové komise MAS, ktefi nejsou ve stfetu zajmua. Stretu zajmi
se pfedchazi podepsanim Etického kodexu. Clenové Vybérové komise MAS, ktefi jsou v jakémkoli stfetu zajma,
se neucastni procesu hodnoceni projektt v dané vyzvé (viz kapitola 2.3). Jednani Vybérové komise MAS probiha dle
aktualniho Jednaciho fadu Vybérové komise, ktery je vzdy zvefejnén na internetovych strankach MAS.

Hodnotitelé (Vybérova komise) provadéji hodnoceni projektd na spoleéném jednani podle predem
stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a vypliuji kontrolni listy vypracované pracovniky kancelafe MAS.
O vysledném hodnoceni zadosti o podporu je vzdy hlasovano, pfiéemz pro odsouhlaseni hodnoceni (jak ke kazdému
kritériu, tak vysledného hodnoceni) je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych. Vysledny kontrolni list zpracovava Pfedseda
Vybérové komise. Vysledkem jednani je pfedvybér projektt a vyhotoveni:

e seznamu projektd doporu¢enych k financovani,
e seznamu nahradnich projektd,
e seznamu projektd nedoporucenych k financovani.

V seznamu projekti doporuéenych k financovani jsou uvedeny projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektd a lze je financovat.

Seznam nahradnich projektl obsahuje projekty, které splnily podminky hodnoceni projektd, ale neni mozné
je financovat, protoze jsou vyCerpané prostfedky pfidélené na vyzvu MAS. V pfipadé nefinancovani nékterého
projektu v seznamu projektt doporuéenych k financovani ze strany RO po zav&redném ovéfeni zpusobilosti je mozné
tyto projekty financovat.

V seznamu projekti nedoporucenych k financovani jsou ty projekty, které nesplnily podminky hodnoceni projektu.

Projekty, které dosahnou stejného poétu bodil, jsou fazeny podle: ¢asu podani Zadosti, kdy upfednostnény
budou projekty, které byly podany dfive. K porovnani tohoto pomocného kritéria dochazi pouze pfi rovnosti bodd u
dvou a vice projekta.

Seznam projektll v pofadi podle bodl a seznam nahradnich projektd pfedklada Vybérova komise MAS
ke schvaleni Programovému vyboru MAS.

Z jednani Vybérové komise je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a &as zacCéatku jednani,
e jmenny seznam Uc€astnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),

e prehled hodnocenych projektd a jejich bodové hodnoceni (v€etné zdlvodnéni ke kazdému
projektu).

Zapis z jednani, podepsany ucastniky jednani, musi kancelai MAS neprodlené vlozit do MS2014+ a musi byt
do 15 pracovnich dni zvefejnén na internetovych strankach MAS. Za zapis z jednani zodpovida Predseda Vybérové
komise MAS.

MAS si nechava zpracovavat pro hodnoceni odborny posudek, ke kterému mohou ¢lenové Vybérové komise
pfihlédnout.

Vécné hodnoceni bude provedeno do 30 pracovnich dni ode dne ukoncéeni kontroly formalnich nalezitosti
a pfijatelnosti.

Zadatel je o vysledku v&cného hodnoceni informovan prostfednictvim IS KP14+.

V pfipadé, Ze projekt nevyhovi kritériim vécného hodnoceni nebo nedosahne minimalniho poctu bodu
stanoveného ve vyzvé pro pfedkladani zadosti, bude stav zadosti v MS2014+ zméné na ,Zadost o podporu nesplnila
imini scného hod a
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V pfipadé, ze projekt vyhovi kritériim vécného hodnoceni a dosahne minimalniho pocétu bodu stanoveného ve
vyzvé pro predkladani zadosti, bude stav Zadosti v MS2014+ zménén na ,Zadost o podporu spinila podminky
vécného hodnoceni®, poptipadé ,Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni s vyhradou®.

Kazdy Zadatel mGze podat Zadost o pfezkum vécného hodnoceni, vice viz kapitola 6.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vécné hodnoceni:
Vybérova komise MAS.

Termin splnéni ¢innosti:
30 pracovnich dni ode dne ukon&eni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+: Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

5.3 Vybér projekta

Proces vybéru projektd je soubor &innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni hodnoceni projektl
do vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory.

Vybér projektli provadi Programovy vybor MAS do 30 pracovnich dni ode dne ukonéeni hodnoceni projektu.
Programovy vybor MAS schvali projekty k realizaci a vysi alokace na projekty na zakladé navrhu Vybérové komise
MAS, ktera Programovému vyboru pfedlozi seznam projektt doporuéenych k financovani, seznam nahradnich projektt
a seznam projektll nedoporuéenych k financovani. Z jednani Programového vyboru MAS se pofizuje pisemny zapis,
ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a &as zacCéatku jednani,
e jmenny seznam Uc€astnikd (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
e seznam schvalenych projektl, seznam nahradnich projektll a seznam neschvalenych projektu.

Zapis z jednani, podepsany uCastniky jednani, musi byt vioZen neprodlené do MS2014+ a musi byt
do 15 pracovnich dni zvefejnén na internetovych strankdch MAS. Za zapis z jednani zodpovida Predseda
Programového vyboru MAS.

Vystupem z jednani Programového vyboru MAS je seznam schvalenych projektd, popf. seznam nahradnich
projektt. Clenska schiize MAS nem(ize ménit pofadi projekt ani hodnoceni Zadosti o podporu.

MAS informuje kontaktni osobu RO/AOPK depe$i o dokon&eni vybéru projektll. Zavéredné ovéfeni zpulsobilosti
provadi RO OPZP (MZP) ve spolupraci se ZS (SFZP CR a AOPK CR) u projekt(, které MAS doporuéi k financovani.
Ridici organ nasledné schvali k financovani v8echny projekty, které prosly hodnocenim a vybérem na Grovni MAS, a u
kterych Ridici organ ovéFil, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

. Vybér projektll ze strany RO OPZP se fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce podpory v Operaénim programu
Zivotni prostfedi pro obdobi 2014-2020.

. Pravni akt vydava RO OPZP, postup se fidi Pravidly pro Zadatele a pfijemce podpory v Operaénim programu
Zivotni prostfedi pro obdobi 2014-2020.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Vybér projektu:
Programovy vybor MAS.

Termin splnéni ¢innosti:
30 pracovnich dni ode dne ukon&eni hodnoceni projekt.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

6 PREZKUM HODNOCENIi PROJEKTU

Kazdy zadatel mlUze podat zadost o pfezkum hodnoceni proti vysledku dané ¢asti procesu hodnoceni projektu
(tzn. po ukon&eni hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti az do vydani pravniho aktu). V pfipadé kladného
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti neni mozné podat Zadost o pfezkum. Zadost o prezkum podava
Zzadatel prostfednictvim MS2014+, a to nejpozdéji 15 kalendarnich dni ode dne dorueni s oznamenim
0 nesplnéni podminek v jednotlivych fazich hodnoticiho procesu. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi zadatel
nebo jim povéfena osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendafnich dnG ode dne, kdy byl dokument s oznamenim
s podklady pro vydani rozhodnuti do systému vloZzen. V Zadosti o pfezkum Zadatel uvede Cast hodnoceni a vybere
vS§echna kritéria, ke kterym se odvolava s podpisem odUvodnéni zadosti o pfezkum.

MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se prezkumu interni depesi z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu.
Urychlit proces Ize pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé v dané vyzvé vzdaji moznosti pfezkumu.

Postup hodnoceni a vybéru projektd MAS a jeho dodrZzovani kontroluje Kontrolni a revizni komise MAS, ktera
zaroven vyfizuje zadosti Zadatell o pfezkum hodnoceni a vybéru zadosti o podporu. Rozhodnuti Kontrolni a revizni
komise MAS jsou kone&nd a neni proti nim odvolani.

Kontrolni a revizni komise se schazi a jedna dle Stanov MAS a Jednaciho fadu Kontrolni a revizni komise, jejichz
aktualni verze je vzdy zvefejnéna na internetovych strankach MAS. Nezavislost hodnoceni je zajisténa tim, ze je
funkce ¢lena Kontrolni a revizni komise nesluditelna s vykonem funkce ¢lena jiného voleného organu MAS, nem(ze
se tak stat, Zze by byla ¢lenem Kontrolni a revizni komise osoba, ktera se podilela na jakékoliv fazi hodnoceni zadosti o
podporu nebo vybéru projektu.

Kontrolni a revizni komise rozhodne do 30 pracovnich dni od doru¢eni Zadosti o prezkum. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych. Kontrolni a revizni komise pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu
podané zadosti o pfezkum, av8ak mlze k pfehodnoceni urgit i kritéria, na ktera se Zadost nevztahuje. Rozhodnuti je
prezkoumavano po formalni a procesni strance.

Vyporadani zadosti o pfezkum musi obsahovat informaci o zpusobu a zavérech proSetfeni zadosti o pfezkum
a jednoznacné zdGvodnéni ze strany Kontrolni a revizni komise MAS, tj. zda byla Zzadost shledana:

e dlvodnou,
e Gastecné duvodnou,
e nedivodnou.

Za zapis z jednani Kontrolni a revizni komise zodpovida Pfedseda Kontrolni a revizni komise MAS.

Kontrolni a revizni komise postupuje podle jednaciho Fadu, ktery je dostupny na webovych strankach
(Dokumenty — ke stazeni). Kontrolni a revizni komise rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dni od podani
zadosti o prezkum, v odlivodnénych pfipadech do 44 pracovnich dni od podani zadosti o prezkum. O
dlvodech prodlouzeni Ihaty bude zadatele informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+.

Zadatel ma moznost podat Zzadost o prezkum na RO v ramci faze, ktera je v pusobnosti RO (zavéreéné
ovéFeni zplsobilosti, Vyb&rova komise RO, pfiprava a vydani pravniho aktu). Bliz&i podrobnosti jsou uvedeny
v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce.

Zadosti o pfezkum posuzuje (a rozhoduje o nich) tzv. pfezkumna komise. Cinnost této komise se fidi jejim
statutem a jednacim fadem.

6.1 Prezkum hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Jestlize Kontrolni a revizni komise shleda zadost o pfezkum hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

RO, ktery nasledné vyda usneseni, respektive rozhodnuti o zamitnuti Zadosti, na jehoZ zakladé bude Zadost o
podporu vyfazena.

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06
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U kritérii, na ktera se zadost o pfezkum nevztahuje, zUstane zachovan puvodni vysledek hodnoceni.

Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihiitach jako plvodni hodnoceni (od data
vyfizeni zadosti o prezkum).

6.2 Prezkum vécného hodnoceni

V pfFipadé zadosti o prezkum vécného hodnoceni Kontrolni a revizni komise MAS posuzuje, zda hodnoceni
probéhlo dle téchto Internich postupu a dle schvalenych kritérii k dané vyzvé MAS. Pfed konanim jednani Kontrolni a
revizni komise je Pfedseda Vybérové komise MAS vyzvan k vyjadfeni ke spornému bodu. Kontrolni a revizni komise
na svém jednani posoudi relevantnost od{ivodnéni Zadosti o pfezkum, dodané stanovisko Pfedsedy Vybérové komise
a rozhodne o vysledném verdiktu vyfizeni zadosti o pfezkum.

Bude-li zadost o pfezkum shledana divodnou nebo &aste¢né dlvodnou, zafadi MAS projekt bezodkladné
zpét do hodnoticiho procesu.

Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihtach jako puvodni hodnoceni (od data vyfizeni
zadosti o pfezkum).

V pfipadé shledani zadosti o pfezkum jako neddvodné, zlstanou v platnosti plvodni vysledky vécného
hodnoceni.
6.3 Pfezkum Ridicim organem

Zadatel ma moznost ve fazi vybéru projekttl ze strany RO OPZP a ve fazi pfipravy a vydani pravniho aktu
odvolat se k RO OPZP. Zadosti o ptezkum posuzuje (a rozhoduje o nich) tzv. pfezkumna komise. Cinnost této komise

Odpovédnost za provadéni ¢innosti: Pfezkum hodnoceni a vybéru projekti:
Kontrolni a revizni komise MAS.

Termin splnéni €innosti:
30 pracovnich dni od doru€eni zadosti o pfezkum.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
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7  POSTUPY PRO POSUZOVANIi ZMEN, UPRAV A PREHODNOCENi PROJEKTU

Mistni akéni skupina proveéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
¢i vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci pozadované zmény kritéria nesplnil, zména bude zamitnuta. MAS
dale posuzuje, zda zména projektu nema vliv na plnéni cilt Strategie CLLD.

Pokud navrhovana zména projektu zakladd zménu schvalené Strategie CLLD, je mozny nasledujici postup:

e MAS se zménou projektu nesouhlasi a navrzena zmé&na bude zamitnuta, nebo

e MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu Strategie CLLD.
Podstatné zmény projektu:

e zmeény termind ukonéeni realizace projektu,

e zmény termin( naplnéni indikatora,

e zmény cilovych hodnot indikatord,

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky i dopady projektu,

e zmeny, které ovlivni cile, obsah nebo zamérfeni projektu,

e zmény aktivit projektu, které maji vliv na spInéni ucelu projektu &i indikatoru,

e finanéni a terminované zmény, které zplsobi zménu rozloZeni pfispévku ESIF, pfipadné cerpani
SR v letech.

Zménové Fizeni v MS2014+ musi byt zahajeno a RO/ZS schvaluje pozadované podstatné zmény.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Postupy pro posuzovani zmén projektu:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni ¢innosti:
20 pracovnich dni ode dne pfedloZzeni podani zmény pfijemcem na Kancelair MAS.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06
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8 OPATRENI PROTI STRETU ZAJMU

Stfet zajmu predstavuje situaci, kdy je partner MAS rovnéz potencialnim pfijemcem. Za osobni zajem se
povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinadi nebo by mohl pfinést dot€ené osobé& nebo osobé ji blizké, pfipadné fyzické
nebo pravnické osobgé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, €i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektll musi podepsat Eticky kodex osoby podilejici
se na hodnoceni €i vybéru projekta (dale jen Eticky kodex), ktery je zavazuje k dodrZzovani zasad nezavislosti,
nestrannosti, nepodjatosti, mienlivosti a vylu€uje stfet zajm(. Eticky kodex je uveden v pfiloze tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmud nebo nemohou stvrdit Eticky kodex svym
podpisem, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektt, které danému projektu pfi
vybéru projektt konkuruji.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektt sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdUvodnuiji tak, aby bylo
zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uc€inéno.

Z jednani odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vzdy pofizen pisemny zapis,
ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastniki
(v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektll a jejich bodové hodnoceni (véetné
zd{ivodnéni ke kazdému projektu).

Zapis z jednani, podepsany ¢leny organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, musi byt viozen
neprodlené do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji
do 15 pracovnich dni od data uskute¢néni vybéru projektd.

V zadném z organ(, podilejicich se na hodnoceni a vybéru projekti (Clenska schize, Programovy vybor,
Vybérova komise) vefejny sektor ani zadna jind zajmova skupina nepfedstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav.
Interni postupy OPZP budou zvefejnény na internetovych strankach MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — OSetfeni stretu zajma:
Kancelai MAS, Vybérova komise MAS, Programovy vybor MAS.

Termin splnéni ¢innosti:
Priibézné, v navaznosti na vyhlasené vyzvy.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
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9 AUDITNi STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

Archivaci se rozumi uchovani originald dokument nebo zaznam v elektronické podobé a jejich provedenych
zmén (puvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zmeénovych Fizenich projektu). Dokumenty
se uchovavaji:

e ve formé originald nebo kopii originald,
. na béznych nosicich dat,

e v elektronické verzi originalnich dokladd nebo dokladu existujicich pouze
v elektronické podobé.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030
nebo po dobu udrzitelnosti projektti — plati ta IhaGta, ktera nastane pozdéji) uchovani veskeré dokumentace,
souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se ke Strategii
CLLD, zamé&stnanctim nebo zmocnénciim povéfenych organt Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského Udetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho Gfadu, Auditniho organu, Platebniho
a certifikaéniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organu statni spravy.

9.1 Archivace zadosti o podporu a s nimi spojené dokumentace
Dokumenty jsou archivovany v MS2014+.

MAS bude archivovat Uplné soubory vSech dokumentl a dokladl, vztahujicich se k jednotlivym zadostem
o podporu/projektiim v digitalni podobé v kancelafi MAS, v pfipadé, Ze byla predlozena projektova dokumentace
v tisténé podobé, budou tyto dokumenty také archivovany v tisténé podobé, a to mj. pro potfebu kontrolnich organu,
které nemaji do MS2014+ pfistup. Dokumenty k jednotlivym projektim budou archivovany podle vécného obsahu
Ci Casové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Archivovany
jsou pfedevsim tyto dokumenty:

e  Zadosti o podporu,
o veSkera dokumentace tykajici se hodnoceni a vybéru projektu,

e posuzovani zmén projektu.

9.2 Archivace podpurné dokumentace

MAS kromé vySe uvedené dokumentace také archivuje dokumentaci podpurnou, mezi kterou se fadi veskera ostatni
dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci. Jedna se napf. o:

e prezentace ze seminarl pro zadatele a pfijemce,
e prezencni listiny,

e pozvanky,

e zapisy z jednani atd.,

Podplrna dokumentace je archivovana v kancelafi MAS v digitalni podobé a je tfidéna podle vécného obsahu
¢i Casové souslednosti tak, aby bylo mozné zajistit jednoduchou, rychlou a Uplnou kontrolu dokumentace. Podplrna
dokumentace neni evidovana v MS2014+.

9.3 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke Strategii CLLD zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéFfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva Zivotniho prostfedni, Agentury ochrany pfirody
a krajiny CR a Statniho fondu Zivotniho prostfedi, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského G&etniho
dvora, Nejvy3Siho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikaniho organu, pfislusného organu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organ(l statni spravy. Dale ma povinnost umoznit t&mto organim vykon kontrol
MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
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a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO o zahajeni a vysledku kontrol.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Auditni stopa, archivace:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Termin splnéni €innosti:
Minimalné do konce roku 2030.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
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10 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

10.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v dusledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo zapoé&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoétu CR
vést ke ztraté v souhrnném rozpodtu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR. RO je povinen provéfit véechny podnéty
vedouci k podezfeni na nesrovnalost, které mu MAS pfedala. Trestny ¢in, spachany pfi realizaci program0 nebo
projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vzdy povazuje za nesrovnalost. MAS je povinna veskera podezieni na
nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit SFZP, Sekce fizeni OPZP.

10.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na &innost MAS je v kompetenci Kontrolni a revizni komise MAS.
Kontrolni a revizni komise MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratSi mozné dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od
jejiho doruceni. Stanovenou lhatu lze prekro€it, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené lhaté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana
stiznost byla shledana divodnou, ¢asteéné duavodnou ¢i nedGvodnou.

Duvodna nebo ¢astecné dlvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni potfebna
k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim
stézovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni a revizni komise MAS se ji nebude zabyvat a pisemné
vyrozumi stéZovatele do 15 pracovnich dnu od obdrzeni podnétu.

MAS neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pavodni stiznosti. O vysledku bude vytvofen zapis do spisu.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Nesrovnalosti a stiznosti:
Kontrolni a revizni komise MAS, kancelai MAS.

Termin splnéni ¢innosti:
Pribézné; 30 kalendarnich dni ode dne doruceni stiZznosti.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpoveédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
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11 KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Pfed podanim zadosti o podporu MAS komunikuje s (potencionalnimi) zadateli zejména prostfednictvim:

internetovych stranek MAS,
osobnich konzultaci,
telefonickych konzultaci,
e-mailové korespondence,

seminarl pro Zadatele a pfijemce.

Po predlozeni zadosti o podporu je zakladnim komunikaénim nastrojem se Zadateli MS2014+, kde jsou
Zadatelé informovani o stavu vyfizeni jejich zadosti o podporu a celkovém prabéhu schvalovaciho procesu.
Po provedeni kazdé faze procesu schvalovani projektd musi byt Zadatel vyrozumén o vysledku dané faze
prostfednictvim depese v MS2014+.

MS2014+ umoznuje komunikaci mezi zadatelem a MAS prostfednictvim modulu internich depesi po celou
dobu zivotniho cyklu zadosti o podporu/projektu. V modulu zadatele vytvari, posila a dostava zpravy, tzv. depese.
Zaznam komunikace je v MS2014+ dostupny pro zadatele i dal$i subjekty, kterym Zadatel nastavi pfistupova prava.

Konzultace (potencionalnim) zadatelim poskytuji pracovnici kancelare MAS.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti — Komunikace se zadateli:

Kancelar MAS.

Termin splnéni €innosti:

Pribézné.

Odpovédnost za zadavani do MS2014+:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za archivaci:
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06
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Seznam pouzitych zkratek

AOPK ..ot Agentura ochrany pfirody a krajiny

CLLD .o, Komunitné vedeny mistni rozvoj
ERDF.....ccoiiiiieie, Evropsky fond pro regiondlni rozvoj

MAS.....oo Mistni akéni skupina

(0] 274 =S Operaéni program Zivotni prostiedi

RO oo, Ridici organ

SCLLD...cooiiiee, Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SFZP oo Statni fond Zivotniho prostredi
SR Statni rozpocet
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12 PRILOHY
12.1 Priloha €. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a mi¢enlivosti

PROHLASENiI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJICi SE NA PROCESU HODNOCENI A

VYBERU PROJEKTU PREDLOZENYCH V RAMCI VYZVY....cooiiiiiieiiiiiiiee e K PREDKLADANI
ZADOSTI O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI ....vovvvieeeece e
PROGRAMU ..oiiiiiiiiiiiie ettt

Ja, (iméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi informacemi

o této vyzvé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Zze své povinnosti budu vykonavat ¢estné a poctivé. Jsem
nezavisla na vSech stranach, které mohou mit z procesu hodnoceni a vybéru projektd, zejména posuzovaného
projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi prohlasuji, Ze si nejsem védom zadnych minulych,
soucasnych nebo pfipadnych budoucich skuteCnosti nebo okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit.
Pokud by vS§ak béhem procesu hodnoceni a vybéru projektli vyslo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned
se na procesu hodnoceni a vybéru projektt prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu dodrzovat mi¢enlivost o jakychkoli
informacich & dokumentech (,davérné informace®), které mi budou béhem kontroly predlozeny, které zjistim nebo
které pfipravim, a zavazuji se, ze je budu pouzivat pouze pro Ucely této kontroly a neodhalim je zadné tfeti osobé.
Také se zavazuiji, Ze nebudu uchovavat kopie Zadnych pisemnych informaci nebo vzoru, které mi budou poskytnuty.
Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpedit je proti ztraté a odcizeni.

Prilohou tohoto prohlaseni je i eticky kodex, ktery timto beru na védomi a potvrzuji, ze se jim budu Fidit.
Datum:
Jméno:

Podpis:
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Datum platnosti od 1.1.2019, Verze 1.0
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12.2 Priloha ¢. 2 — Eticky kodex osob, podilejicich se na procesu hodnoceni a vybéru

Eticky kodex osob, podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Eticky kodex je zavazny pro vSechny ¢leny podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru projekta (dale jen
»hodnotitelé®.
2. Eticky kodex je vydan za ucelem vytvofeni podminek pro Uspésné a ucelné fungovani hodnotiteld.

Clanek 2
Obecné zasady
1. Hodnotitelé jsou povinni dodrzovat pravni fad Ceské republiky (dale CR) a respektovat ustavni potadek CR.
2. Hodnotitelé jednaji s nejvyssi mirou sluSnosti, ochoty, nezavislosti, nepodjatosti a nestrannosti jak v{ci
verejnosti, tak vUci ostatnim hodnotiteldm. Sou¢asné dodrzuje zasadu rovného zachazeni a zakaz jakékoliv
diskriminace.

Clanek 3
Stret zajm{

1. Stfet zajmu je stfetem mezi zajmem MAS, ktery je ze svého postaveni ¢len organt MAS ¢&i jeho zastupce
(nominovany &i pisemné povéfeny k zastoupeni) povinen hajit, a osobnim zdjmem pfisluSného hodnotitele, kdy
by jej jeho osobni zajem mohl nepfijatelné ovlivnit pfi vykonu jeho ukoll a povinnosti, v€. jeho hlasovani. Za
osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dot€ené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou hodnotitel zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, &i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel, u néhoz skute¢nosti nasvédcéuiji, Ze mlize byt &i je ve stfetu zajmu dle ¢l. 3 bod 1 v projednavani ¢&i
rozhodovani urcité zalezitosti, je povinen tuto skuteCnost sdélit manazerovi, a to v pisemné podobé pred
zahajenim zasedani nebo Ustné v prabéhu jednani pfislusného organu, a neucastni se na procesu hodnoceni
a vybéru projektl.

Clanek 4
Dary a jiné nabidky

1. Hodnotitel nevyzaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani zadna jina neopravnéna zvyhodnéni, ktera by
mohla - byt jen zdanlivé - ovlivnit posuzovani €i rozhodovaci procesy €i profesionalni a nestranny pohled na
Véc.

2. Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, ktera je hodnotiteli v souvislosti s jeho hodnocenim nabidnuta, ¢len odmitne
a o této skutecnosti bez prodleni informuje manazera.

3. Hodnotitel bez prodleni informuje manazera rovnéz v pfipadé, Ze je pozadan nebo je na né&j vyvijen natlak, aby
jednal v rozporu s pravnimi predpisy CR a EU.

4. Hodnotitel usiluje o maximalné efektivni a ekonomické vyuzivani finan€nich prostfedkd, zafizeni a sluzeb, které
mu byly pfi vykonu &lenstvi svéfeny. Jakékoliv podezieni na korupéni jednani hodnotitel bezprostfedné oznami
manazerovi.

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06

zapis ve spolkovém rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 12609
Datum platnosti od 1.1.2019, Verze 1.0
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12.3 Priloha €. 3 — Zapis z jednani kontrolni a revizni komise

Nazev MAS:
Cislo vyzvy MAS:
Nazev vyzvy MAS:

Datum a ¢as zacCatku jednani:

JMENNY SEZNAM UCASTNIKU JEDNANI

1. | Pfedseda
2. | Clen
3. | Clen

SEZNAM OSOB VYLOUCENYCH Z ROZHODOVANIi O DANE ZADOSTI O PREZKUM

IDENTIFIKACE ZADATELE

Registra¢ni €islo Zadosti o podporu*:

Néazev projektu*:

KONTAKTNIi UDAJE ZADATELE - FYZICKA OSOBA

Jméno*:

PFijmeni*:

Bydlisté (nézev a &islo ulice, mésto, PSC):

Email:

Telefon:

KONTAKTNIi UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (nézev a &islo ulice, mésto, PSC):

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve

Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06

zapis ve spolkovém rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 12609
Datum platnosti od 1.1.2019, Verze 1.0
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Identifikaéni Cislo*:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Pfedmét zadosti o pfezkum:
(jaké rozhodnuti Zadatel zada prezkoumat)

Popis zadosti o pfezkum rozhodnuti:
(podrobné znéni Zadosti a jeji oddvodnéni,
vCetné identifikace Zadosti o podporu a
identifikace kritérii, kterych se zadost o pfezkum
tyka)

Navrh Zzadatele:
(jaky vysledek od podani Zadosti o prezkum
rozhodnuti Zadatel o¢ekava)

Seznam pfilozenych dokumentu:

ROZHODNUTi PREZKUMNE KOMISE O ZADOSTI O PREZKUM

Pfedmét zadosti o pfezkum

Rozhodnuti pfezkumné komise

OdUvodnéni

Datum a ¢as ukonéeni jednani:
Pfedseda (jméno a pfijmeni)
Clen (jméno a pfijmeni)

Clen (jméno a pfijmeni)

podpis
podpis

podpis

MAS Hustopec¢sko, z.s., 1C: 22667229 se sidlem ve
Velkych Pavlovicich, Nadrazni 1/1, PSC: 691 06

zapis ve spolkovém rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 12609

Datum platnosti od 1.1.2019, Verze 1.0
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