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1. Postup pro predklddani dokumentace MAS Hustope&sko na RO
IROP

Pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS Hustopecsko v programovém ramci Integrovaného regionalniho
operacniho programu (IROP) a pfi kazdé zméné dokumentace probihd pfipominkové Fizeni
nasledujici dokumentace MAS Hustopecsko:

¢ Interni postupy
o Schvalené Interni postupy zasild MAS Hustopecsko vidy k prvni vyhlasené vyzvé
v€etné oznaceni — findlni. S dalSimi vyzvami nejsou potieba, pokud nedochazi k jejich
aktualizaci.
¢ Hodnotici kritéria
o Hodnotici kritéria zasila MAS Hustopecsko jako pfilohu kaZidé vyzvy MAS. Spolu s
vyzvou probiha jejich kontrola. MAS Hustopeésko informuje RO IROP, zda doslo
k aktualizaci hodnoticich kritérii ¢i nikoliv.
¢ Kontrolni listy
o Kontrolni listy na danou aktivitu zasle MAS Hustopecsko ke kazdé vyzvé MAS vcetné
oznaceni - findlni. Pfedmétem kontroly je vidy kontrolni list MAS k prvni vyhlasené
vyzvé na tematicky totoZnou aktivitu nebo kontrola probihd v pfipadé jeho
aktualizace u dalsi vyzvy.
o Pokud je kontrolni list pfilohou vyzvy — zasila jej MAS Hustopecsko spolu s vyzvou a s
informaci, zda byl od posledni verze zménén.
o Pokud kontrolni list neni pfilohou vyzvy — zasila MAS Hustopecsko kontrolni list na
clidirop@mmr.cz nejpozdéji 5 pracovnich dni prfed ukonéenim pfijmu Zadosti v dané
vyzveé spolu s informaci, zda byl od posledni verze zménén.

Podrobnosti pro zpracovani vyzvy a vySe uvedené souvisejici dokumentace jsou uvedeny v téchto
Internich postupech (IP).

MAS Hustopecsko si je védoma, Ze proces pfipominkovani dokumentace se opakuje az do okamziku,
kdy MAS zapracovala zasadni pfipominky RO IROP. Lhiity z tohoto diivodu mohou byt opakované
prodlouzeny. Sohledem na moZnost opakovaného pfipominkovani proto predkladd MAS
Hustopecdsko (Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny Projektovy manaZer pro
realizaci SCLLD) obsah svych dokument@ k pfipominkovani RO IROP nejlépe 35 pracovnich dni pied
vyhlasenim vyzvy MAS, minimalné vsak 10 pracovnich dn( pred vyhlasenim vyzvy MAS.

1.1 Postup a terminy pro predkladani dokumentace MAS

Tyto Interni postupy pro IROP musi byt schvaleny Programovym vyborem a RO IROP pred
vyhlasenim prvni vyzvy MAS Hustopecsko.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny Projektovy manazer pro realizaci SCLLD,
zasild tyto Interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na RO IROP k
pfipominkam pred vyhldsenim prvni vyzvy MAS Hustopecsko a pfi kazdé jejich zméné. MAS
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nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP. MAS zasila
aktualizované IP na RO IROP i po zmé&né vnit¥nich predpist MAS.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny Projektovy manaZer pro realizaci SCLLD,
vyporadava pripominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrieni. V p¥ipadé
neakceptovani zdsadnich pfipominek miZe RO IROP svolat jedndni k nevypofradanim pfipominkdm,
pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim prfipominek k t&émto Internim postuptim MAS
Hustopecsko pro IROP, pfip. s jejich aktualizaci, schvaluje Interni postupy Programovy vybor.
Podrobnosti o schvalovani interni dokumentace jsou uvedeny v Zdpise z jedndni ¢lenské schize MAS
ze dne 8.-19.12.2016 per rollam (viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-
soubory/20161208_zapis-z-jednani-clenske-schuze-mas_per-rollam-6d668.pdf?redir).

Schvalené Interni postupy zasila Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny Projektovy
manazer pro realizaci SCLLD, do 2 pracovnich dnii od jejich schvéleni na RO IROP a zvefejiiuje je
nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni/schvaleni zmény
(http://www.mashustopecsko.cz/aktualni-vyzvy-irop).

1.2 Zplisob predani Internich postup( ke schvaleni RO IROP

MAS Hustopecsko preddva dokumentaci ke kontrole a pripominkovani fidicimu organu
Integrovaného regionalniho operaéniho programu (RO IROP):

1. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD MAS Hustopeésko zasila IP ke kontrole RO IROP na
clidirop@mmr.cz 35 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy.

2. RO IROP provede kontrolu podkladii a zasila po kontrole pfipominky k dokumentaci MAS.

3. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD MAS Hustopecsko vyporada pripominky a zasila jejich
zapracovani na RO IROP na clidirop@mmr.cz spolu s vyporadanim pfipominek v pfipominkovém
listu, nejpozdéji do 10 pracovnich dni od zaslani pfipominek RO IROP.

MAS Hustopedsko vyporadd pripominky RO IROP do dokument( formou revizi, popfipadé barevné
oznaci provedené zmény.

4. Kontrola zapracovani pfipominek RO IROP: RO IROP zkontroluje akceptovani a zapracovani
zasadnich pripominek. RO IROP miize svolat jednani k neakceptovanym zasadnim pfipominkam.

5. Potvrzeni spravnosti zapracovani pfipominek - ukonéeni pfipominkového fizeni ze strany RO
IROP: RO IROP potvrzuje zapracovani pfipominek k dokumentaci MAS a zasild email do 2
pracovnich dnd od neuplatiiovani dalSich pfipominek MAS.

1.2.1 Vzory e-mailovych zprdv k potvrzeni sprdavnosti zapracovani pfipominek

Vzor zasilaného emailu k internim postupiim od RO IROP

Souhlasim s vypordaddnim a zapracovdnim pfipominek. Findlni verzi, schvdlenou oprdvnénym
orgdnem MAS, pokud je nutné schvdleni po zapracovdni pripominek, poslete prosim na email
clidirop@mmr.cz. Interni postupy s oznacenim ,findIni“ musi byt zasldny na uvedenou emailovou
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adresu vZdy pred vyhldsenim Vasi prvni vyzvy, nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhldaseni
vyzvy.

Vzor zasilaného emailu k vyzvé od RO IROP
Souhlasim s vypordddnim a zapracovdnim pripominek.

Findini verzi, schvdlenou oprdvnénym orgdnem MAS, pokud je nutné schvdleni po zapracovdni
pfipominek, poslete prosim na email helpirop in@mmr.cz nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem
vyhlaseni vyzvy. Ve stejném terminu do MS2014+ do pfilohy vloZte vyzvu v Excelu, kterd byla
schvdlena jako findini.

Pokud nebude mozZné dodrZet stanoveny termin pred vyhldsenim vyzvy, posunte termin vyhldseni
vyzvy, aby byla dodrZena Ihata 7 pracovnich dni a se zasilanim findIni verze o této zméné v textu
emailu informujte.

Pokud zaslete findlni verzi pfed schvdlenim organem MAS, na zdkladé kterého dojde ke zméndm ve
vyzvé, bude tato zména reflektovdna revizi vyhldsené vyzvy.

Pred odesldanim vyzvy zkontrolujte a ujistéte se, Ze:

e findIni verze byla schvdlena organem MAS, pokud to Vase Stanovy vyZaduji;

o text vyzvy MAS je totozny s verzi zkontrolovanou RO IROP (vyjma data vyhldseni vyzvy v
pfipadé dodatecné upravy)

e ke dni zasldni emailu s findIni verzi je rovnéZ v MS2014+ zaddna totoZnd vyzva MAS, kterd
odpovidd zkontrolované verzi RO IROP (vyjma data vyhldSeni vyzvy v pfipadé dodatecné
upravy)

e datum vyhldseni vyzvy neni stanoven drive neZ 7 pracovnich dni od dnesniho data;

e v pripadé existence PFilohy & 3 Akceptacniho dopisu a z ni vyplyvajiciho poZadavku na revizi
Strategie nebo opatreni, uvedeného v pfiloZené vyzvé, byly zapracovdny veskeré pripominky,
které maji vazbu na vyhlagovanou vyzvu, a RO IROP odsouhlasil provedené zmény Strategie;

e soucdsti emailu s findIni verzi vyzvy je - Vyzva MAS vcetné vsech priloh uvedenych v bodu
»Seznam pfiloh vyzvy“;

o predmét emailu a ndzev priloZeného souboru s vyzvou v Excelu (nikoliv ve formdtu pdf)
spliiuje poZadovany formdt s odpovidajicim poradim vyzvy MAS a jeji findIni verzi:
MAS_Hustopecsko_vyzva ¢. xxx_final01...atd.

Vzor zasilaného emailu ke kontrolnim listéim MAS od RO IROP

RO IROP souhlasi se zapracovdnim pfipominek a dalsi pfipominky neuplatriuje.

6. Predani finalni verze vyzvy a jeji dokumentace na RO IROP: MAS po obdrzeni vyse uvedeného
emailu zasila finalni verzi vyzvy vcetné kritérii a Internich postupt (Interni postupy zasila MAS vidy
s prvni vyzvou a pfi jejich zméné) na RO IROP helpirop_in@mmr.cz a clidirop@mmr.cz.

V ptipadé vyzev uvadi dokument s pfivlastkem MAS_Hustopecsko_vyzva €. xxx_final01...atd.
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1.2.2 Vzory e-mailové zprdvy — zasldni findIni vyzvy a dokumentace na RO IROP

Vzor odpovédi MAS na email od RO IROP k vyzvém

V pfiloze zasilame findlni verzi textu vyzvy — MAS Hustopecsko ¢. vyzvy 1 s tim, Ze:

e potvrzujeme, Ze text vyzvy MAS je totoiny s verzi zkontrolovanou RO IROP (vyjma data
vyhldseni vyzvy v pfipadé dodatecné upravy);

e potvrzujeme, Ze k dnesnimu dni je rovnéZ v MS2014+ zaddna totoZnd vyzva MAS, kterd
odpovidd schvdlené verzi RO IROP (vyjma data vyhldseni vyzvy v pfipadé dodatecné upravy);

e potvrzujeme, Ze datum vyhldseni vyzvy neni stanoven drive neZ 7 pracovnich dni od
dnesniho data;

e potvrzujeme, Ze v pripadé existence Prilohy ¢. 3 Akceptacniho dopisu a z ni vyplyvajiciho
pfipadného poZadavku na revizi Strategie, potaZmo opatreni dotceného priloZenou vyzvou,
byly jiZ zapracovdny veskeré pfipominky, které maji minimdlné vazbu na vyhlasovanou vyzvu
véetné odsouhlaseni provedené zmény Strategie ze strany RO IROP;

e potvrzujeme, Ze soucdsti tohoto emailu s findini verzi vyzvy je - Vyzva MAS vcetné vsech pfiloh
uvedenych v bodu ,,Seznam p¥iloh vyzvy“;

e potvrzujeme, Ze pfedmét emailu a ndzev priloZeného souboru s vyzvou v Excelu (nikoliv ve
formdtu pdf), spliuje poZadovany formdt s odpovidajicim poradim vyzvy MAS a jeji findIni
verzi: MAS_ Hustopecsko _vyzva ¢. X_final01

S pozdravem MAS Hustopeclsko

V ptipadé ostatni dokumentace uvadi verzi a datum, ke kterému je dokument schvalen MAS.

7. V pripadé zasilani dalSich vyzev MAS ke kontrole: MAS Informuje RO IROP, Ze ve vyzvé pouiije
puvodni znéni Internich postupti, které neposild. Informuje, zda doslo ke zméné hodnoticich kritérii
(kritéria zasila jako pfilohu vyzvy), pfipadné ke zméné kontrolniho listu. Kontrolni list i v pfipadé,
kdy nedochazi ke zménam, posila k evidenci na RO IROP.
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2. Interni postupy MAS Hustopecsko pro IROP

Tyto Interni postupy MAS Hustopecsko pro IROP (déle také jen ,,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit
jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni, vybéru projektli MAS Hustopecsko z.s.
Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany
regionalni operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD MAS Hustopecsko, z.s., jsou zpracovany ve smyslu
Stanov MAS Hustopecsko, z.s. a jejich vnitfnich predpisi. MAS vykonava Cinnosti definované ve
Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce, vyzvy €. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédny Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD vypracuje/aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od schvéleni strategie
CLLD/zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané
zménou legislativy, nejpozdéji vSak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsimi vyzvami MAS.

3. Identifikace MAS

Nazev MAS

Pravni forma

ICO

Adresa

Kancelaf MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Projektovy manazer pro realizaci SCLLD
Webové stranky

Telefon

Datova schranka

Bankovni spojeni

3.1 Administrativni kapacity

MAS Hustopecsko, z.s.

Spolek

226 67 229

Nadrazni 1/1, 691 06, Velké Pavlovice

Tovarni 22, 691 06, Velké Pavlovice

Ing. Pfemysl Palka, info.mashustopecsko@gmail.com

Ing. Michal Zich, zichm@seznam.cz

www.mashustopecsko.cz

774364013, 774113357

w8vxb7x

3710655339/0800 Ceska spofitelna, a.s.

Cinnost organt MAS Hustopedsko navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v
programovém obdobi 2014-2020. Kompetence povinnych orgdnl MAS jsou stanoveny platnymi
Stanovami  MAS Hustopec¢sko (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-

hustopecsko_uprav-ppl-bc22e.pdf?redir)

a vnitfnimi predpisy

(http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-stanovy-jednacirady-ip-mas-v-pdf). Zplsob vlastniho

jednani organ MAS je

rozepsan ve

Stanovach MAS Hustopecsko

(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-pp1-

bc22e.pdf?redir).

Verze €. 1, platnd od 22. 5. 2018
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Obrazek 1 Organizacni struktura MAS Hustopecsko

Clenska schiize

/

Pfedseda MAS

) )

Kontrolni a revizni komise Programovy vybor Vybérova komise
Pracovni skupiny Kancelaf MAS Odborni konzultanti
- Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD
- Projektovy manazer pro realizaci
SCLLD

- Administrativni pracovnik pro
realizaci SCLLD
-Uéetni — finanéni manazerka

> Jmenovani
_— Volba

Zdroj: MAS Hustopecsko, z.s.
3.2 Organy MAS Hustopecsko, z.s.

MAS Hustopecsko, z.s. ma nasledujici organy:

e Clenska schlizce MAS

e Programovy vybor

e Kontrolni a revizni komise
¢ Vybérova komise

3.2.1 Clenskd schize MAS

Clenska schize MAS je nejvy$$im orgdnem mistni akéni skupiny. Clenskou schlzi tvoFi vsichni
partnefi MAS Hustopecsko. Jedndni je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec
prepottu hlasovacich prav. Pravomoci Clenské schiize MAS upravuji Stanovy MAS (odkaz viz kap. 3.1
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Administrativni kapacity). Clenskd schiize MAS mda k1. 1. 2018 celkem 32 ¢&lend
(http://www.mashustopecsko.cz/aktualni-seznam-clenu).

3.2.2 Programovy vybor

Programovy vybor je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Programového vyboru jsou voleni z
partnert MAS, tak aby pocet ¢lenl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin
nepresahl 49 % hlasovacich prav. Programovy vybor ma nejméné 3 ¢leny a pocet ¢lenl musi byt vidy
lichy (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-programoveho-vyboru-mas-
hustopecsko ppl-3dlaa.pdf?redir ). Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny ve
Stanovach MAS (odkaz viz kap. 3.1 Administrativni kapacity) a v Zdpise z jedndni ¢lenské schiize MAS
ze dne 8.-19.12.2016 per rollam (viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-
soubory/20161208_zapis-z-jednani-clenske-schuze-mas_per-rollam-6d668.pdf?redir), pricemz mezi
né patfi zejména:

1) schvalovani vyzev k podavani zadosti,

2) schvalovani zplsobu hodnoceni a vybéru projektd, zejména hodnoticich (pfip. vylucovacich)
kritérii pro vybér projekt(,

3) vybér projektl na zékladé navrhu vybérového orgdnu a ovéreni, zda suma dotaci pro
doporucené projekty nepresahuje alokaci vyzvy MAS,

4) rozhodnuti o navyseni alokace MAS do vyse alokace pfislusného opatreni.

3.2.3 VWbérovd komise

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise musi byt voleni ze
subjektl, které na Uzemi MAS prokazatelné mistné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfesdahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni
projektd na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektli podle poctu
bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérovda komise se skladd z nejméné 9 clenl
(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-
hustopecsko_pp1-c8402.pdf?redir).

Z Vybérové komise jsou losem z nepodjatych clenl Vybérové komise za pritomnosti Predsedy
Vybérové komise a Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD vybrani 2 clenové, ktefi (kazdy
samostatné) pfipravi ¢astkovy kontrolni list jako podklad pro hodnoceni ve Vybérové komisi (pokud
MAS nezvoli vyuZiti externich odbornikl pfi vécném hodnoceni dle kap. 3.2.3.1 VyuZiti externich
odborniki pfi vécném hodnoceni). Podrobné o pribéhu vécného hodnoceni provadéného
Vybérovou komisi viz kap. 5.2 Vécné hodnoceni.

3.2.3.1 VWulZiti externich odbornikt pri vécném hodnoceni

Vybérova komise muZe pfi vécném hodnoceni Zadosti v IROP vyuZit externich odbornikd. VyuZiti
externich odbornik( voli MAS v pfipadé, kdy neni z odbornych didvodl mozné zajistit pripravu
podkladd pro hodnoceni ¢leny Vybérové komise. O vyuZiti externich odbornik rozhoduje Predseda
Vybérové komise.
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V tom pfipadé jsou zpracovateli hodnoceni odbornici v urcité oblasti, ktefi nejsou ¢leny organd MAS
ani jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stfetu zajmU, podepisuji eticky kodex. S
externim zpracovatelem uzavird MAS Hustope&sko DPP/DPC, pfip. budou svou ¢innost vykonavat
zdarma. Zpracovatelé hodnoceni pfipravi podklady pro hodnoceni Vybérové komise MAS.

Externi zpracovatel bude vybran na zakladé téchto parametra:

e ukoncené stfedoskolské vzdélani a/nebo 3 roky praxe v pozadovaném oboru.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven.

Externi zpracovatelé budou vidy vybrani vefejné na zakladé inzerdtu zverejnéného na webovych
strankdch MAS. Informace bude také zvefejnéna na profilu MAS na socidlni siti.

Za komunikaci s externimi odborniky, zadani ¢innosti (v¢. identifikace hodnoticich kritérii, k nimz maji
zpracovat odborny posudek/hodnoceni) a pfevzeti zpracovanych hodnoceni (doporuceni, podklad)
odpovida Projektovy manaZer pro realizaci SCLLD. Hodnoceni externich odbornik( je podkladem pro
hodnoceni Vybérové komise a pro Vybérovou komisi je zavazné.

Dal$i informace jsou uvedeny v kap. 6.2.3.1 a 6.2.3.2 MP RVHP.
3.2.4 Kontrolni a revizni komise

Kontrolni a revizni komise je kontrolnim organem MAS. Skladd se znejméné 3 clenG
(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-kontrolni-a-revizni-komise-mas-
hustopecsko_pp1-f009d.pdf?redir). Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni (podrobné viz kap.
Prezkum hodnoceni projektii) a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kontrolni a revizni komise je zodpovédna za monitoring a hodnoceni SCLLD (indikatorovy a evaluacni
plan SCLLD). Kontrolni a revizni komise mimo prezkum pravidelné jednou za rok kontroluje zplUsob
vybéru projektd MAS, zda je v souladu s Internimi postupy. Pfedmétem kontroly Kontrolni a revizni
komise jsou u viech Zadosti v ndhodné vybrané vyzvé tyto skutecnosti:

1. dodrzovani lhat stanovenych v pfislusné vyzvé a IP (lhaty pro kontrolu FNaP, vécné
hodnoceni, predkladani zadosti o prezkum),

2. sloZka projektu — dokumenty a zaznamy (v¢. podpisu odpovédnymi osobami),

3. vylouceni osob ve stfetu zajm( z procesu kontroly FNaP, vécného hodnoceni a vybéru
projektu (viz kap. Opatfeni proti stfetu zajm{).

Kontrolu Kontrolni a revizni komise provadi na zakladé dokumentl a zdznam( vedenych ve sloZce
k pfislusné vyzvé vedené Kanceldri MAS.

V pfipadé, Ze Kontrolni a revizni komise zjisti nedodrzovani metodiky vybéru projekt(, vyhotovi o tom
pisemny protokol. Protokol bude obsahovat konkrétni pochybeni a navrh opatfeni pro jejich feseni
(napt. Uprava Internich postupl apod.). V pfipadé, Ze Kontrolni a revizni komise zjisti zavainé
nesrovnalosti informuje o tom RO IROP v souladu s kap. 10.1 Nesrovnalosti.
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3.2.5 Kanceldr MAS Hustopecsko

Kancelda¥ MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik
MAS, ktery je zdroven Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD, a zaméstnanci, ktefi odpovidaji
za Cinnosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelare MAS je odpovédny vedouci
pracovnik MAS. Realizace programového ramce IROP je zajiSténa 1,4 uvazky (viz niZe).

Na realizaci SCLLD se v kancelati MAS podili:
e Vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD
e projektového manazera pro realizaci SCLLD
e administrativni pracovnik pro realizaci SCLLD

e Ugetni - finan¢ni manazerka
Napln prace a odpovédnosti pracovnik(l kancelafre MAS uvadi nasledujici kapitola.
3.2.5.1 Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Pracovni uvazek: HPP, 0,2 Uvazku na IROP

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zadava ukoly pracovnikim kanceldfe MAS, kontroluje
vysledky cinnosti, které predklada Programovému vyboru. Jeho tkolem je pfipravovat skladbu aktivit,
navrh rozpoctu, facilitovat jednani organd. Zastupuje MAS Hustopecsko pti jedndni s partnery.
V pfipadé potreby jedna se ¢leny komisi a pracovnich skupin. V pfipadé nepfitomnosti Vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD z jakéhokoli dlivodu (napf¥. v pfipadé stfetu zajm(, nemoci apod.) jej
zastupuje U&etni — finanéni manaZerka, pfip. na zakladé plné moci jiny pracovnik kancelafe MAS ¢i
¢lenové ostatnich organi spolku.

Napln prace a odpovédnost Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD:

1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrZitelnost SCLLD — programového ramce IROP

e vsestranné odborné poradenstvi v rdmci pfipravy a realizace SCLLD,

e supervize administrativni, finan¢ni a spravni ¢innosti MAS Hustopecsko v ramci IROP,

e zprostiedkovani informaci o moznostech ziskavani finan¢nich prostfedkd z fondd EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektim, verejnosti a dalSim cilovym skupinam z IROP,

e poskytovani jednorazového i kontinudlniho poradenského servisu (potencidlnim Zadatelim a
predkladateldm projektld do vyzev MAS Hustopedésko v ramci IROP),

e zajisténi propagace MAS, animacni ¢innost v CLLD,

e administrativni evidence MAS a spoluprace s Ucetni — finanéni manaZerkou pfi vedeni
Ucetnictvi a personalistiky,

e zastupuje Projektového manaZera pro realizace realizaci SCLLD,

e administrace procesu zpracovani zadosti o pfezkum, nesrovnalosti a stiZznosti.

2) Odpovédnost za fizeni projektu (Realizace "Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje MAS Hustopecsko, z. s. na obdobi 2015 — 2023“)

e odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu (strategie),

e podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,

Stranka 13 z 39
Verze €. 1, platnd od 22. 5. 2018



MAS Hustopecsko, z. s.

Nadrazni 1/1, 691 06 Velké Pavlovice

IC: 226 67 229

Uget: 3710655339/0800 Ceska spofitelna
Datova schranka: w8vxb7x

W
MAS Hustopecsko
email: info.mashustopecsko@gmail.com

web: www.mashustopecsko.cz

n/mashustopecsko

odpovédnost za finanéni spravnost a platby,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO IROP.

Odpovédnost ve vztahu k realizaci programového ramce IROP

kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti zddosti o podporu a/nebo schvalovani,
poskytovani informaci Zadatellim ve vyzvach programového ramce IROP,

pfiprava a vyhlasovani vyzev v programovém ramci IROP,

monitoring projektovych zaméru a jejich vkladani do databaze projektd ve vztahu k IROP,
kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti zadosti o podporu a/nebo schvalovani,
administrace v pribéhu vyzev,

evidence projektd véetné archivace,

facilitace jednani orgdnd MAS ve vztahu k vyzvam v programovém ramci IROP,

zajiSténi organizovani akci MAS Hustopecsko ve vztahu k IROP,

komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS ve vztahu k IROP,

komunikace s RO IROP, ptip. dal$imi ve vztahu k IROP,

zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odesldni na RO IROP,

pfiprava, vyhlasovani a zverejiiovdni vyzev a jejich zmén,

zaslani textu vyzvy, internich postup( a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd na RO IROP (v
souladu s kap. 1.1 Postup a terminy pro predkladani dokumentace MAS).

animacni ¢innost v CLLD.

3.2.5.2 Projektovy manazer pro realizaci SCLLD

Pracovni Uvazek: HPP, 1,0 ivazek na IROP

Projektovy manaZer pro realizaci SCLLD zodpovida za kompletni realizaci a administraci CLLD,
vysledky predklada Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, administruje Zadosti v rdmci CLLD,
jednd se Zadateli a urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se
¢leny/partnery. V pfipadé potieby jedna se ¢leny komisi a pracovnich skupin. Projektovy manazer pro
SCLLD zodpovida za svou ¢innost Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD. Zastupuje Vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD a/nebo Administrativniho pracovnika pro realizaci SCLLD v pfipadé
jejich nepfitomnosti nebo podjatosti (stfetu zajmu).

Napln prace a odpovédnost Projektového manazera pro realizaci SCLLD:

1)

2)

3)

Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP

organizacni cinnost v ramci Skoleni, setkdvani organt, v€. zajisténi zdznamU v souladu
s pozadavky uvedenymi v téchto Internich postupech,

administracni a pomocné ¢innosti,

Spoluprace na nasledujicich ¢innostech ve vztahu k programovému ramci IROP:

kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti Zadosti o podporu a/nebo schvalovani,
Pomoc Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD s fizenim projektu (Realizace "Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Hustopecsko, z. s. na obdobi 2015 — 2023“)
podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,
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e organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS Hustopecsko a jednani organti MAS
Hustopecsko.

V pripadé nepfitomnosti Projektového manaZera pro realizaci SCLLD z jakéhokoli divodu (napf.
v pfipadé stretu zajmu, nemoci apod.) jej zastupuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pftip.
na zakladé pIné moci jiny pracovnik kancelafe MAS ¢i ¢lenové organt MAS Hustopecsko, z.s.

3.2.5.3 Administrativni pracovnik pro realizaci SCLLD
Pracovni Uvazek: HPP, 0,2 uvazku na PR IROP
Uloha Administrativniho pracovnika pro realizaci SCLLD:

Administrativni pracovnik pro realizaci SCLLD zodpovida za realizaci a administraci CLLD, vysledky
predklada Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD, administruje zadosti v rdmci CLLD, jednd se
Zadateli a urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se cleny/partnery.
V pripadé potreby jednd se ¢leny komisi a pracovnich skupin. Pracuje v Uzké spolupraci a na zakladé
pokynu Projektového manaZera pro realizaci SCLLD a Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD.

Naplni prace Administrativniho pracovnika pro realizaci SCLLD:

1) Spoluprace na nasledujicich ¢innostech ve vztahu k programovému ramci IROP:
e prfiprava a vyhlasovani vyzev v programovém ramci IROP,

e kontrola formalnich naleZitosti a kontrola ptijatelnosti Zadosti o podporu a/nebo schvalovani,
e administrace v prabéhu vyzev,

e evidence projektl véetné archivace,

e poskytovani informaci Zadatelim,

e animacni ¢innost v CLLD,

e organizacni ¢innost v ramci skoleni, setkavani organt,

e administrativni a pomocné cinnosti.

2) Pomoc Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD s fizenim projektu

e podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,

e organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organ MAS.

3.2.5.4 Role spojené s administraci vyzev

Pracovnici Kancelafe MAS mohou zastdvat ndsledujici role, které jsou spojené s administraci vyzev
MAS Hustopedcsko:

Hodnotitel/Zapisovatel — je zodpovédny za vytvoreni a zvefejnéni potfebnych dokumentd, zapisa,
vysledk(l hodnoceni v systému MS2014+ i na webovych strankach MAS, tuto roli zastava Projektovy
manazer pro realizaci SCLLD;

Schvalovatel/SignataF — je zodpovédny za kontrolu dokument( a praci Zapisovatele, rovnéz zminéné
dokumenty v systému MS2014+ podepisuje, tuto funkci zastava Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.
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4. Vyzvy MAS

Pracovnici Kanceldfe MAS Hustopecsko musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy
a musi absolvovat pftislusné Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro
vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektll v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach téchto
Internich postup(.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Za zpracovani Harmonogramu vyzev MAS zodpovidd Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD max.
na 1 kalendarni rok. Na ndsledujici kalendafni rok ho wvypracuje podle vzoru
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD - ,Vzory“, nejpozdéji do 31. 12.
predchazejiciho kalendafniho roku. V pripadé potfeby zajistuje jeho aktualizaci, nejdFive vsak k 30. 6.
daného kalendarniho roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizace schvaluje do 10 dnd od jeho zpracovani Vedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD Programovy vybor. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
zasild Harmonogram vyzev, schvaleny Programovym vyborem, na RO IROP do 10 pracovnich dni od
schvaleni strategie CLLD, v pfipadé aktualizace vidy do 2 pracovnich dni od schvaleni aktualizace
prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejiiuje na svém webu Kancelaf MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni
na viditelném misté (nejlépe u vyhlasenych vyzev MAS pro IROP). Za zverejnéni odpovidd Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

4.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Vyzva MAS je vidy kolova a MAS ji zadava do MS2014+. MAS nem(ze vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim
vyzvy RO IROP a nemiiZe ji ukon¢it pozdé&ji, ne? je stanoveno datum ukonéeni pFijm zadosti ve vyzvé
RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce, ktera
byla pripravena RO IROP, dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektd.

Pro zpracovani vyzvy IROP vyuzivd MAS vzor dostupny na http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-

temat/CLLD - ,Vzory“.

4.2.1 Casové podminky vyzvy

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihity:

e datum ukondéeni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dnd po datu
vyhlaseni vyzvy (v pfipadé dvoukolového modelu hodnoceni se lhita vztahuje k datu
ukonceni pfijmu predbéznych zadosti o podporu),

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni
Zadosti o podporu v monitorovacim systému,
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e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrZitelnosti vsech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

4.2.2 Zdkladni informace o vyzvdch

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkldddni projekt(l z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejfiuje
po jejich schvaleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlasovand vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probiha po skonéeni terminu
pro predkladani zadosti.

Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dni od schvéleni Internich postupt
MAS nebo bezprostfedné po vyporadani pripominek RO IROP k vyzvé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy jsou pfilohy,
které MAS stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Mezi ptilohy vidy nélezi:

e  kritéria pro hodnoceni formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti

e  kritéria pro vécné hodnoceni,

e odkaz na Obecna a Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na tyto Interni
postupy.

Vyzva MAS je vyhlasovana na uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

4.2.3 Postup a vzory pro pfipravu vyzvy

Za kompletni administraci ptipravy, schvdleni a zverejnéni vyzvy vc. prislusné dokumentace
v programovém ramci IROP nese odpovédnost Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (viz kap.
3.2.5.1 Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD).

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pFipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvoFenou RO
IROP (viz http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD -,Vzory“).

Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS Hustopecsko,
finan¢ni rdmec opatieni, cilové hodnoty indikatord, lhGty uvedené v MP RVHP, kapitola 5.2.1. Po
schvaleni obsahu vyzvy Programovym vyborem zasila Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vyzvu
ke konzultaci na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitoldch 1.1 Postup a terminy pro
predkladdni dokumentace MAS a 1.2 Zpisob preddni Internich postupti ke schvdleni RO IROP téchto
Internich postupu. Programovy vybor schvaluje vyzvu a pfislusnou dokumentaci pred jejim predanim
ke konzultaci RO IROP a povéfuje Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD vyporadanim
pfipominek RO IROP. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje piedsedu Programového
vyboru o pozadavcich RO IROP a zpUsobu jejich zapracovani. Pfedseda Programového vyboru miize
rozhodnout o pfipadném novém schvéleni vyzvy (v¢. prislusné dokumentace), ma-li za to, zZe
pripominky RO IROP vedou k zdsadnim zmé&nam oproti dive schvélené verzi.
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Programovy vybor schvaluje vyzvu MAS v souladu se Stanovami
(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko uprav-ppl-
bc22e.pdf?redir) a podle Jednaciho radu Programového vyboru

(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-programoveho-vyboru-mas-
hustopecsko_ppl1-3dlaa.pdf?redir).

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zadava vyzvu véetné ptiloh do MS2014+ podle Prirucky pro
zaddvadni vyzvy MAS v MS2014+ (http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD - ,P¥irucky a
postupy”) po schvéleni vyporadani pripominek ze strany RO IROP do 2 pracovnich dnil. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila vyzvu/y MAS Hustopecsko nejpozdéji 7 pracovnich dni pred
terminem vyhldseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP (podrobné viz kap. 1.2 Zpisob
preddni Internich postupti ke schvdleni RO IROP) na helpirop in@mmr.cz.

Pfipadné nesplnéni uvedenych podminek povede k posunu terminu vyzvy tak, aby byl splnén
pozadavek 7 pracovnich dni k odsouhlaseni a ke schvéleni vyzvy v MS2014+.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na zakladé zmény
legislativy, nadFazené metodiky v souladu s MP RVHP, kapitola 5.2.4, postupuje podle této kapitoly
(4.2) Internich postupl. Zména vyzvy musi byt fadné oddvodnénag, tzn., bude obsahovat popis zmény,
divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektl zadatele/pfijemce v MS2014+,
pokud ve vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu. Pro zpracovani zmény vyzvy IROP
vyuzivd MAS vzor vyzvy MAS dostupny na http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD -
,Vzory”.

Zmény, které je mozné provést:
o prodlouZit dobu pfijmu Zadosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatteni jiz vyhlasena,
e formalni Upravy pftiloh.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje v souladu se Stanovami MAS Hustopecsko Programovy
vybor (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-pp1-
bc22e.pdf?redir).

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS Hustopecsko nebo jeji zméné informuje Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD Zadatele. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje
ojeji zméné do 5 pracovnich dnl od jejich schvdleni v MS2014+ na webu MAS
(http://www.mashustopecsko.cz/vyzvy-aktualni-vyzvy). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od
vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Kanceldf MAS zahajuje kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti (podle schvalenych kritérii)
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni ptijmu Zadosti o podporu.

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projektll obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozclenéna podle fazi
procesu hodnoceni (tj. sada kritérii pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a sada kritérii

Stranka 18 z 39
Verze €. 1, platnd od 22. 5. 2018



http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-pp1-bc22e.pdf?redir
http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-pp1-bc22e.pdf?redir
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD
mailto:helpirop_in@mmr.cz
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD
http://www.mashustopecsko.cz/vyzvy-aktualni-vyzvy

MAS Hustopecsko, z. s.

Nadrazni 1/1, 691 06 Velké Pavlovice

IC: 226 67 229

Uget: 3710655339/0800 Ceska spofitelna
Datova schranka: w8vxb7x

W
MAS Hustopecsko
email: info.mashustopecsko@gmail.com

web: www.mashustopecsko.cz

n/mashustopecsko

pro vécné hodnoceni) a spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2
Zakladni pravidla pro kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria MP RVHP).

Pfred vyhlasenim vyzvy musi MAS pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich ndleZitosti a
prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni (http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD
-, Vzory“). MAS stanovuje primarné takova kritéria, ktera hodnoti pfinos projektli k pInéni zaméra a
cil(i strategie CLLD.

4.3.1 Zdsady tvorby kritérii

PFi ndvrhu kritérii hodnoceni (kontroly) formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécného hodnoceni
respektuje MAS Hustopecsko tyto zasady:

e operace prispiva k dosazeni cill a vysledk( prislusného opatreni a strategie CLLD,
e respektuji aspekty:

- Ucelnost

- efektivnost

- hospodarnost

- potifebnost

- proveditelnost

- soulad s horizontdalnimi principy
e jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

4.3.2 Kritéria pro kontrolu formdlnich ndlezZitosti a pfijatelnosti

Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zpracovava Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD ve spolupraci s Projektovym manaZerem pro realizaci SCLLD a predklada je ke
konzultaci RO IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy zasild vyzvu k pfipominkam. Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD postupuje v souladu s kapitolami 1.1 1.1 Postup a terminy pro predkladdni
dokumentace MAS a 1.2 1.2 Zplsob preddni Internich postupi ke schvdleni RO IROP téchto
Internich postupd.

Kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vyluovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, kdy je pro vyhodnoceni
kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele, nerelevantni je pro pripady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje.

Kritéria formalnich ndlezitosti jsou vZdy napravitelna. V pfipadé nedostatk(l u napravitelnych kritérii,
MAS Hustopecsko vyzve Zadatele prostrednictvim depeSe v MS2014+ k napravé maximalné 2 krat.
Kritéria prijatelnosti mohou byt nenapravitelna.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti a povinna kritéria jsou
uvedena niZe v kap. Chyba! Nenalezen zdroj odkazd..
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4.3.2.1 Povinna kritéria formdalnich ndleZitosti a prijatelnosti pro MAS

Povinna kritéria formalnich ndlezZitosti a pfrijatelnosti pro MAS jsou uvedena v kapitole 7.1
Programového dokumentu IROP. Kritéria z kapitoly 7.1 Programového dokumentu IROP:

* Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy

¢ Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splfiuje definice opravnéného piijemce pro ptisluny specificky cil a vyzvu MAS

e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajl, pokud jsou
stanoveny

¢ Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajd, pokud jsou stanoveny

e Projekt nema negativni vliv na Zddnou z horizontalnich priorit IROP (udrzitelny rozvoj, rovné
prileZitosti a zakaz diskriminace, rovnost muz(i a Zen)

e Potrebnost realizace je odivodnéna

e Zadost o podporu je poddna v pfedepsané formé

e Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

e Jsou dolozeny vSechny povinné prilohy a obsahové spliuji nalezitosti pozadované v
dokumentaci k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy, které potrebuje pro
vécné hodnoceni, tzn. dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech, referen¢ni dokumenty)

Hodnotici kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti uvadi MAS Hustopecsko jako
pfilohu ke své vyzvé.

4.3.3 Kritéria pro vécné hodnoceni

Kritéria pro vécné hodnoceni, v€. bodového hodnoceni a minimalni bodové hranice, navrhuje
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Projektovym manazerem pro realizaci SCLLD
a predkladd je ke konzultaci RO IROP nejpozdéji ve stejny den, kdy RO IROP zasild vyzvu k
pfipominkdm. MAS postupuje v souladu s kapitolami 1.1 1.1 Postup a terminy pro predkladdni
dokumentace MAS a 1.2 1.2 Zpisob preddni Internich postup(i ke schvdleni RO IROP téchto
Internich postup.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné
odlvodnéni poctu bodd.

Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodl. Dale Kancelai MAS
postupuje v souladu s kap. 5.2 Vécné hodnoceni.

Kritéria pro hodnoceni, v¢. bodového hodnoceni a minimalni bodové hranice, schvaluje v souladu se
Stanovami MAS Hustopec¢sko Programovy vybor (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-
soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-ppl-bc22e.pdf?redir).

V pfipadé, kdy MAS Hustopecsko vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii.
Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno, pro kterou konkrétni
aktivitu jsou relevantni.
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Hodnotici kritéria pro vécné hodnoceni uvadi MAS Hustopecsko jako pfilohu ke kazdé své vyzvé. Pro
navrZena kritéria plati, Ze:

e Pridélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bodd, aniz by
kritérium bylo moZné objektivné vyhodnotit.

e RO IROP mda moznost stanovit néktera kritéria jakozto povinna, tj. MAS je musi do svého
navrhu kritérii zaclenit, ddle mlze stanovit kritéria doporucujici, jejichZz prostfednictvim lze
naplnit principy stanovené ve vyzvé RO IROP. Ke kaidé vyzvé bude navazana jedna sada
kritérii. Dale Pfirucka jak vyhlasit vyzvu % MS2014+ -
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

e Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvédlenou strategii CLLD.

¢ MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zplsobilosti projekt(, které provadi CRR.
Pokud hodld pouZit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zplsobilosti projektl, jeho
pouZziti odGvodni. Nelze odlvodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze zadost splini
kritéria CRR.

¢ MAS nepouZiva kombinovana kritéria v IROP.

4.4 Kontrolni listy

MAS Hustopecsko vytvofi v ndvaznosti na seznam kritérii kontrolni listy. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovdna, uvede
referen¢ni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet, pficemz referenéni
dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou totoiné s referenénimi dokumenty uvedenymi
u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS Hustopecsko).

Kontrolni listy MAS obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Hustopecsko,
obsahuji podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na totozné referencni dokumenty, které jsou
uvedené u hodnoticiho kritéria.

Na pfipravé kontrolnich listd se podili zaméstnanci MAS, ktefi vypracovali hodnotici kritéria, a
Programovy vybor prostfednictvim schvalovaciho procesu. Za véasné a radné zpracovani a doloZeni
kontrolnich listl odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (ve spolupraci s vySe uvedenymi) zpracuje kontrolni list
podle vzoru (viz http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD - ,Vzory“) pfed vyhlasenim
vyzvy a zadle ho k pripominkdm na RO IROP s pfipravenou vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po
vyhlaseni vyzvy MAS nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS na
clidirop@mmr.cz.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Programovy vybor vsouladu se Stanovami MAS
Hustopeésko  (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-
ppl-bc22e.pdf?redir).

Kontrolni list vklada Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do MS2014+ ve formatu PDF.
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5. Hodnoceni a vybér projektt

PFijem Zadosti o podporu probiha prostfednictvim systému MS2014+ pouze elektronickou formou.

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

1) Hodnoceni formalni nalezitosti a pFijatelnosti, které provadi pracovnici Kancelare MAS.

2) Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise.

3) Zavéreéné ovéreni zpUsobilosti projektl, které provadi CRR (podrobnéji viz Obecna a
Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce). Obecna a Specifickd pravidla jsou uvedena na
webu RO IROP u kazdé vyzvy RO IROP. Kritéria pro zavéreéné ovéreni zpUsobilosti jsou
uvedena ve Specifickych pravidlech pro 7adatele a piijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé a Vybérova komise provddéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro
hodnoceni projekt( a vypliuji kontrolni list (viz predchozi kapitoly). Ke kazdému kritériu uvadéji
srozumitelné odGvodnéni vysledku hodnoceni.

5.1 Kontrola (hodnoceni) formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

Pfi kontrole pfijatelnosti a formdalnich naleZitosti uplatfiuje MAS nezdvislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a schvalovatelem (tj. dodrzZuje tzv. pravidlo ¢tyt oci). Schvalovatel je druhy hodnotitel,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvédleni hodnoceni a ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele. Hodnotitel a schvalovatel neprovadéji hodnoceni spolecné ani spole¢né nekonzultuji.

Pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel
podle pracovni vytiZenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu (podrobné viz kap. 4.4 Kontrolni listy).

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netcastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu (podrobné viz kap. 8. Opatreni proti stietu zajmii).

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku
schvalovatel.

Za MAS Hustopecsko provadi kontrolu formalnich nalezitosti a pFijatelnosti zaméstnanci Kancelare
MAS nejpozdéji do 24 pracovnich dnidi od ukonceni pfijmu Zadosti o podporu ve vyzvé MAS.

Odpovédnost za tuto fazi hodnoceni nese Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery je
zaroven schvalovatelem. Projektovy manazer pro realizaci SCLLD zastava roli hodnotitele FNaP.

V pfipadé stietu zajml  nékterého zpracovnikii  Kancelafe MAS, mizZe roli
hodnotitele/schvalovatele FNaP zastdvat Administrativni pracovnik pro realizaci SCLLD, pf¥ip.
Uéetni — finanéni manazerka.
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Pokud je hodnoceni nékterého z napravitelnych kritérii NE nebo NEHODNOCENO, nebo je hodnoceni
nékterého z nenapravitelnych kritérii NEHODNOCENO, vyzve MAS (hodnotitel/schvalovatel) do 2
pracovnich dnl od zjisténého stavu Zadatele k doplnéni Zadosti o podporu (nejvyse 2krat) a
informuje ho o Ihité, do kdy Zadatel mize provést napravu. Vyzvu zasild Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, pfip. jim povéreny pracovnik Kancelare MAS, prostfednictvim depeSe v systému
ISKP14+.

Lhita pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnll od doruceni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimoradnych pfipadech muze byt lhita 1 krat prodlouzena. Za mimoradnou udalost se povaZuje
radné a véasné odlvodnéna situace na strané Zadatele (napf. nemoc/nepfitomnost odpovédného
pracovnika — kontaktni osoby projektu, potfeba ziskat dokumenty/informace od tfeti strany apod.).

Lhdta pro kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depese a zacina
opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti o podporu. Zadatel mdze podat Zadost
o prodlouzeni Ihty nejpozdéji v den vyprseni Ih{ty pro zajisténi napravy.

K doplnéni zZadosti o podporu mizou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pripadé nezajisténi
napravy bude proces hodnoceni projektu ukonéen z diivodu nesplnéni podminek kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Kanceldf MAS uchovavd dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti
o podporu u projektu. Podrobnosti o archivaci uvddime v kap. 9. Auditni stopa, archivace,
spoluprdce s externimi subjekty.

Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni,
u kritérii nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z plivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii provedou hodnoceni nové.

V pfipadé nesplnéni jakéhokoliv nenapravitelného kritéria musi byt Zadost o podporu vyloucena
z dalsiho procesu hodnoceni.

Hodnotitel/Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti do
MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni, zménou
stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formadlnich naleZitosti a
pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soudasti P¥irucky pro hodnoceni RO
IROP. MS2014+ informuje Zadatele o zménach stavl automaticky prostfednictvim depesi.

Vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti mize nabyvat téchto stavi:

- Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti,

- Z&dost o podporu nesplnila formalni néleZitosti a podminky pfijatelnosti,

- Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky ptijatelnosti po doplnéni,

- Za&dost o podporu nesplnila formalni néleZitosti a podminky pfijatelnosti po dopInéni.

Nasledujici den od zaslani interni depese Zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli 15-ti denni
Ihéita pro podani 7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti o podavéni
Zadosti o prezkum jsou uvedeny v kap. 6. PFezkum hodnoceni projektii.

Po uplynuti Ihity pro podani zadosti o prezkum, vyreseni pfipadnych zZadosti o prezkum, informuje
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD elektronicky ¢leny Vybérového organu o zapoceti vécného
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hodnoceni. Lhlta pro vécné hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace
o ukonéeném hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti clenlim Vybérové komise.

5.2 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni je MAS Hustopecsko provadéno vidy. Do vécného hodnoceni jsou predany
Kancelafi MAS Zzadosti o podporu, které splnily podminky kontroly formalnich nalezZitosti a
prijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovd komise. Vybérova komise projedndva projekty a vytvari
zapis z jednani a kontrolni listy k vécnému hodnoceni.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mdZe mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit ale
stejny pocet kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodu a stejny pocet bodu
pro splnéni podminek vécného hodnoceni. Ve vyzvé MAS hodnoti vSechny Zadosti o podporu
a stanovuje jejich poradi podle dosaZzenych bod( bez ohledu na opatfeni nebo podporované aktivity.

Vybérovy organ MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 15 pracovnich dnl po uplynuti doby pfezkumu
ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.
Navrhne poradi podle poctu ziskanych bodt. Vystupem hodnoceni Vybérovou komisi je tedy seznam
projektl serazenych sestupné podle dosazenych bodu. V pfipadé rovnosti poctu bodl jsou Zadosti
sefazeny podle vyse celkovych zplsobilych vydaji (Zadost o podporu s nizsi vysi celkovych
zpUsobilych vydaj bude fazena na vyssi pozici) s tim, Ze v pfipadé shodné vyse celkovych zpUsobilych
vydajl budou projekty déle razeny dle data a casu predloZeni (finalizace) Zadosti o podporu v
MS2014+ (dfive finalizovana zadost o podporu bude fazena na vyssi pozici).

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se 7adateli (kap. 6.3.1 MP RVHP).
Podrobnosti o hodnoceni a jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim Fddu Vybérové komise
(viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-
hustopecsko pp1-c8402.pdf?redir).

5.2.1 Zptisob hodnoceni Vybérovou komisi

Podklady, v¢. dvou cEastkovych kontrolnich listl, pripravenych dvéma vybranymi cleny Vybérové
komise (tj. hodnotiteli), spolu s referenc¢nimi dokumenty dle kontrolniho listu, pro vécné hodnoceni
k jednotlivym Zadostem obdrzi clenové Vybérové komise nejpozdéji 5 kalendarnich dni pred
jednanim Vybérové komise. Na jednani Vybérové komise jsou predstaveny pfipravené podklady a
vznikne jeden findlni kontrolni list ke kazdému projektu. Ve findlnim kontrolnim listu musi byt
uvedeno, kdo provadél hodnoceni projektu (tj. Vybérova komise). Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD vklada finalni kontrolni list vécného hodnoceni k projektu do MS 2014+ (podrobné viz ddle
v IP).

1) Projektovy manazer pro realizaci SCLLD do 25 kalendarnich dnd od ukonceni faze kontroly
formalnich nalezitosti a prijatelnosti zajisti proskoleni ¢len Vybérové komise o stfetu zajmu
(seznami je sEtickym kodexem) a o postupu pfi bodovani a rozhodovani o
doporucéenych/nedoporucenych projektech k financovani.
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2)

3)

Do 2 pracovnich dnl od uplynuti Ih(ity pro podani Zadosti o prezkum predloZzi Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD ¢lendm Vybérové komise seznam projektd, které postupuji
do vécného hodnoceni (vyhovély podminkdam kontroly formalnich ndlezitosti a prijatelnosti).
Do 2 pracovnich dnli poskytnou ¢lenové VK Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD
podepsand Cestna prohlaseni (dle p¥ilohy €. 2 Internich postupd).

Z ¢lenli Vybérové komise, pripadné externich hodnotitell, jsou do 1 pracovniho dne od
predloZeni Cestnych prohldseni o nepodjatosti losem vybrani 2 €lenové, ktefi nejsou ve
stfetu z4jmU, a ktefi pripravi ¢astkové kontrolni listy pro hodnoceni ¢leny Vybérové komise.
Losovani provadi Predseda Vybérové komise za pritomnosti Projektového manaZera pro
realizaci SCLLD. Z losovani je vyhotoven zapis, za coZ zodpovida Projektovy manaZer pro
realizaci SCLLD a jeho sprdvnost svymi podpisy stvrzuji vSichni Gc¢astnici losovani.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pftipravi referenéni dokumenty uvedené
v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni a preda je do 1 pracovniho dne od losovéni vybranym
¢lenim Vybérové komise (ptip. externim odbornikim/hodnotitelim) spolu s formulafem
kontrolniho listu. Pfi predani dokumentl informuje ¢leny Vybérové komise o zplsobu a
terminu pro predloZeni zpracovanych c¢astkovych kontrolnich listd zpét Vedoucimu
zaméstnanci pro realizaci SCLLD.

Pfedseda Vybérové komise, pfip. jim povéreny pracovnik Kancelare MAS, zasild pozvanku na
jednani Vybérové komise do 2 pracovnich dnl od uplynuti lhty pro predloZeni Zadosti o
prezkum ¢lendm a metodikovi CRR z pfislusného kraje. Jednani Vybérové komise se nesmi
uskutecnit dfive nez 10 pracovnich dni po zaslani pozvanky na jednani.

Nejpozdéji 5 kalendarnich dnli pred jednanim Vybérové komise preda Vedouci manazer pro
realizaci SCLLD ¢lenim Vybérové komise, ktefi nejsou ve stfetu zajmu, kompletni podklady
pro jednani (tj. referenéni dokumenty dle kontrolniho listu pro vécné hodnoceni a ¢astkové
kontrolni listy pripravené 2 hodnotiteli).

Na jednani Vybérové komise vznikne zdapis s jednim findlnim kontrolnim listem ke kazdému
projektu (podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.4 Kontrolni listy tohoto dokumentu).
V souladu s Jednacim fadem Vybérové komise (viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-
soubory/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-hustopecsko pp1-c8402.pdf?redir) zodpovida za
zpracovani zapisu Predseda Vybérové komise (pfip. jim povéreny ¢len Vybérové komise nebo
pracovnik Kancelafe MAS, pokud by byl Pfedseda Vybérové komise ve stietu zajm(, a
nemohl se jednani Vybérové komise Ucastnit). Zapis obsahuje minimalné naleZitosti
specifikované v Jednacim fadu a projekty sefazené podle dosazenych bod(, rozdélené na
projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni dle stanovené bodové
hranice.

O vysledku hodnoceni hlasuje Vybérovda komise vsouladu sJednacim radem (viz
http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-
hustopecsko pp1-c8402.pdf?redir). Clenové, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se v souladu s kap.
6.3.1 MPRVHP hodnoceni a hlasovéni nezGéastni.

Pfedseda vybérové komise nebo jim povéfend osoba zajisti vyhotoveni zdpisu ze
zasedani do 7 dnl od jejiho ukonceni. Zapis zjednani Vybérové komise s finalnim
kontrolnim listem je vloZzen do 2 pracovnich dn(, v ptipadé per-rollam do 8 pracovnich dn,
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do MS2014+. Za v€asné a fadné vloZeni do MS2014+ odpovidd Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

10) O vysledku vécného hodnoceni informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD Zadatele
prostfednictvim interni depese MS 2014+ do 2 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni
do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depese bézi Zadateli lhita pro mozné podani
7adosti o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat, podrobnosti v kap. 6. Pfezkum
hodnoceni projektii.

11) Po vyreseni zadosti o pfezkum, respektive po uplynuti Ihity pro podani Zzadosti o prezkum,
jsou projekty predany Programovému vyboru (podrobnosti o vybéru projektu jsou uvedeny
v kapitole 5.3 Vybér projektii).

5.2.2 VWyuZiti externich expertt (hodnotitel(l)

Postupy pro vyuziti externich hodnotitell (odbornikd) jsou uvedeny v kap. 3.2.3.1 VyuZiti externich
odborniki pFi vécném hodnoceni.

5.3 Vybér projektd

Proces vybéru projektl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného
hodnoceni do zasedani Programového vyboru. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru
je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektd je odpovédny Programovy vybor. Pravomoci Programového vyboru jsou uvedené
ve Stanovach (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko uprav-
ppl-bc22e.pdf?redir). ZplUsob jednani Programového vyboru je uveden v Jednacim rdadu
Programového vyboru (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-
programoveho-vyboru-mas-hustopecsko _pp1-3dlaa.pdf?redir).

Oznameni o svolani Programového vyboru probéhne do 2 pracovnich dnd po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Za distribuci pozvanky ¢lenim Programového
vyboru odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Soucasti pozvdnky je zdpis z jednani
Vybérové komise, popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni, véetné uplynuti Ihty pro podani Zadosti o pfezkum a vyreSeni pfipadnych prezkum( v
hodnoceni. Programovy vybor vybird projekty na zadkladé navrhu Vybérové komise. Jednani se
svoldva oznamenim ¢lendm min. 7 pracovnich dni pfed jednanim. Clenové Programového vyboru,
ktefi potvrzuji vybér projektl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajma.

Pfi vybéru projektl plati poradi projektll a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
Programovy vybor neni opravnén poradi ménit. Vybérova komise muze urcit ndahradni projekty, které
uvadi v zapise z jednani (viz kap. 5.2 5.2 Vécné hodnoceni).

Programovy vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS Hustopecsko, v pfipadé nahradnich projektl mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou disponibilni alokaci opatteni,
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tzn., Ze mUZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse disponibilnich celkovych zpUsobilych
vydajl na opatfeni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Z jednani Programového vyboru je vytvoren zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé ndhradni projekty. Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé
dalsi projekt ve vyzvé MAS (max. do 120 % alokace vyzvy MAS), ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedk( na podporu v plné vysi. Za vyhotoveni
zapisu v souladu s Jednacim fadem Programového vyboru (viz
http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-programoveho-vyboru-mas-
hustopecsko ppl-3dlaa.pdf?redir) zodpovidd Predseda Programového vyboru. Zapis musi
obsahovat minimalné skutecnosti v souladu sJednacim fadem Programového vyboru a dale
nasledujici informace:

o datum a ¢as zacatku jednani,

o jmenny seznam ucastnik( a uvedeni subjektu, ktery zastupuji,

. prehled hodnocenych projektl, jejich bodové hodnoceni a zdlvodnéni ke kazdému
projektu.

Pfedseda nebo jim povérend osoba zajisti vyhotoveni zapisu ze zasedani programového vyboru do 7
dnll od jejiho ukonceni. Po vyhotoveni zapisu v souladu s Jednacim rfadem Programového vyboru
vklada Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zapis do MS2014+.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD po vloZeni zapisu Programového vyboru do MS2014+ zasila
do 2 pracovnich dni interni depesi Zadateli. Zaroven zasild na CRR depesi k predani projekt
k zavéreénému ovéreni zpUsobilosti (viz Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4.). Déle
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektl na
webu (http://www.mashustopecsko.cz/archiv-vyzev) do 5 pracovnich dni od zaslani depese CRR.

Proti rozhodnuti Programového vybéru o vybéru projektl mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly
11. Komunikace s Zadateli a partnery.

6. Prezkum hodnoceni projektd

Kazdy Zadatel mlzZe podat zZadost o prezkum, i kdyz uspél, nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne
doruceni oznameni o vysledku hodnoceni prostfednictvim interni depeSe v MS 2014+. Dnem
doruceni se rozumi den, kdy se Zadatel nebo jim povérena osoba pfrihlasi do systému, pfipadné po
uplynuti 10 kalendafnich dnti ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim do systému vlozen. Zadost o
pfezkum lze podat po kazdé fazi hodnoceni MAS Hustopecsko, tj. po fazi hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti i po fazi vécného hodnoceni.

V kolové vyzvé, kde souhrn poZadavkll na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze
ukonéit vybér projektd pfed dokonéenim vSech piezkuml hodnoceni a vsSech opravnych
hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zzadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.
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Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje Zadatele o moZnosti vzdani se pfezkumu interni
depesi z davodu urychleni hodnoticiho procesu MAS Hustopedésko. Urychlit proces hodnoceni lze
pouze v pripadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS Hustopecdsko vzdaji moznosti pfezkumu. Vzor
Vzdani se prava podat o Zadost o prfezkum je dostupny na http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-
temat/CLLD -, Vzory“. Dokument vzddani se pfezkumu MAS pfiloZi k vysledku hodnoceni do MS2014+.

6.1 Podani zadosti o prezkum hodnoceni projektu

Podani zadosti o pirezkum vychazi z kap. 3.8 Zadost o prezkum vysledku hodnoceni Obecnych
pravidel pro Zadatele a ptrijemce v platném znéni.

Zadatel vyplni jednotny formuli pro prezkum a odedle ho pres interni depesi v systému MS2014+
MAS Hustopecésko, viz ptilohu ¢. 7 Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce. Postup zadavani
Zadosti o prezkum MS2014+ je uveden v pfriloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

6.2 Pravidla MAS Hustopecsko pro prezkum hodnoceni

Pfezkum provadi Kontrolni a revizni komise na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal. V pripadé nedolozZeni vSech potiebnych informaci k prezkumu je Zadatel Vedoucim
pracovnikem pro realizaci SCLLD interni depeSi vyzvan max. 2 krat k doplnéni Zadosti o prezkum.
Lhdta pro doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani interni depesSe Zadateli s Zadosti o
doplnéni podklad( pro prezkum. Lhlita na pfezkum je béhem doplnéni pozastavena, za¢ina bézet po
doplnéni podkladd 5 pracovnich dni. Vysledek Kontrolni a revizni komise je zaznamenan do zépisu z
jedndani Kontrolni a revizni komise.

Z jedndni Kontrolniho a revizni komise musi byt vidy pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nalezZitosti dle Jednaciho fadu Kontrolni a revizni komise a nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnikd,

e struény popis obsahu zadosti/zadosti o prezkum, identifikace Zadosti/Zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zzadosti/Zzadostech o prezkum z dlvodu stfetu zajma,

e rozhodnuti Kontrolni a revizni komise s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a schvaluje ho predseda Kontrolni a revizni
komise, pokud pravni fad nebo Clenskd schiize MAS Hustopedsko nesvéfily schvaleni jinému organu
MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu z prfezkumu jsou uvedeny ve Stanovach
(http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko uprav-ppl-

bc22e.pdf?redir) a Jednacim fadu Kontrolni a revizni komise
http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-kontrolni-a-revizni-komise-mas-
hustopecsko ppl1-f009d.pdf?redir).
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Kontrolni a revizni komise postupuje podle Jednaciho fadu Kontrolni a revizni komise, ktery je
dostupny na webovych strankdch MAS Hustopedsko, z.s. (http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-
soubory/jednaci-rad-kontrolni-a-revizni-komise-mas-hustopecsko pp1-f009d.pdf?redir). Kontrolni a
revizni komise rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnli od podani Zadosti o prezkum, v
odlvodnénych pripadech do 44 pracovnich dnl od podani Zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni IhGty bude Zadatel informovan Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD interni depesi
prostfednictvim MS2014+.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni zadosti o podporu
nebo proti vysledku bodového hodnoceni.

U kazidého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost
divodnou/¢astecné divodnou/nedivodnou a zaroveri uvede popis svého rozhodnuti.

V pfipadé, 7e 7adatel v Zadosti o pfezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni
Zadosti o podporu (napt. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
Zadost nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Kontrolni orgdn MAS témito
kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolni a revizni komise je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, jejichz hodnoceni bylo pfezkumem zpochybnéno. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni nastaveného
v téchto IP. Opravni hodnotitelé musi fidit zavéry Kontrolni a revizni komise. Nové (opravné)
hodnoceni a schvalovani provadi pracovnici Kancelafe MAS, ktefi nebyli pfi plvodni kontrole
formalnich nalezitosti a prijatelnosti v roli hodnotitele a schvalovatele (je-li to s ohledem na mozny
stfet zajml mozné).

Pfezkum vysledku Zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektl CLLD se fidi pravidly RO IROP, Obecna
pravidla, kapitola 3.8.

7. Postupy pro posuzovani zmeén projektd
Formuldi ,Minimalni poZadavky na vyjadieni MAS k 7adosti o zménu (ZoZ) integrované projektu
uvadi MMR — ORP v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych nastroji 2014 — 2020, ptiloha ¢.
20.

Zadost o zménu (ZoZ) mize 7adatel podat v riiznych fazich predloZeni zadosti, respektive realizace
projektu:

A) adatel podava ZoZ béhem hodnoceni zddosti na MAS Hustopeésko;
B) Yadatel podava ZoZ pred vydanim pravniho aktu pfi probihajicim hodnoceni CRR,
Q) adatel podava ZoZ po vyddni pravniho aktu (v priibéhu realizace projektu).

Postupy v jednotlivych pripadech uvadi nasledujici kapitoly.
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7.1 A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS Hustopeésko dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nemd vliv na
vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD. Kancelar MAS vyhledd v MS2014+ podanou
Z0Z po ukondeni vécného hodnoceni projektu a do depese, kterou preddva projekty na CRR k
Zavérecnému ovéreni zpUsobilosti, uvede, zda zména ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS
a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depese k predani projektl k ZOZ na CRR dle Ptirucky pro
hodnoceni v MS 2014+, ktera je ke stazeni na http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD
- ,Prirucky a postupy”).

7.2 B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadieni kanceldfe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS
Hustopedsko). Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15
pracovnich dni od podani zmény zadatelem na Kanceldf MAS Hustopecsko.

CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V pfipadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS, 7e podana ZoZ ma vliv
na hodnoceni MAS Hustope&sko, CRR zménu nedoporuéi. V pFipadé, kdy ZoZ obsahuje vyjadfeni MAS
Hustopecsko, Zze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se
doporuéi. V pfipadé kdy ZoZ nebude obsahovat vyjadieni MAS Hustopedsko, vyzve CRR Zadatele k
doplnéni tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni zavérecného ovéreni zpUsobilosti (ZoZ) a posoudi,
zda zména ma vliv na vysledek zévéreéného ovéreni zplsobilosti. V pfipadé, e Z0Z nema vliv na
vysledek hodnoceni, doporudi zménu projektu. V pFipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ,
nedoporuci zménu projektu.

7.3 C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ dolo?i vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani
zmény Zadatelem na Kanceldf MAS Hustopecsko.

Po vydani vyjadfeni MAS Hustopeésko 7adatel podavd ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah
vyjadreni. V ptipadé, 7e bude obsahovat vyjadfeni MAS Hustopedsko, 7e podana ZoZ ma vliv na
hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuci. V pfipadé, kdy zména obsahuje vyjadireni MAS, Ze zména
nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se doporudi. V pfipadé, kdy
zména nebude obsahovat vyjadieni MAS Hustopecsko, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto
vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni zplsobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema
vliv na vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V pfipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ,
nedoporuéi zménu projektu. Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ pfedana se stanoviskem MAS
a CRR na RO IROP.

7.4 Podstatné zmény zadosti/projektu

Za podstatné zmény projektu jsou v souladu s kap. 16.6. Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce
IROP povaZzovany:
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a. zmény termin( ukondeni realizace projektu,
b. zmény terminl naplnéni indikator(,
C. zmény cilovych hodnot indikdtord a hodnot milnikd,
d. zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,
e. zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,
f. zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni Gcelu projektu ¢i indikatoru,
g. finanéni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni prispévku ESI fondd, pripadné

Cerpani SR v letech.

8. Opatreni proti stfetu zajmU

Stiet zajmd muZe vzniknout u vSech ¢lend organii MAS i pracovniki Kancelare MAS, v¢. externich
odbornikd pfizvanych ve fazi vécného hodnoceni. U vSech osob je proto MAS Hustopedsko povinna
zjistit pfipadny stfet zajmu, a to pred zahajenim prislusné faze hodnoceni a vybéru projektt. Za
tuto Cinnost odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Podminky jsou oSetfeny v Etickém
kodexu, ktery je pfilohou téchto Internich postupu.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontroldch, administraci projektd a provadéji
podplirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti vic¢i hodnocenym projektiim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci kancelare MAS
jsou podjati, informuji Vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé
hodnotit. Je-li podjaty Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, informuje o tom pFedsedu
Programového vyboru, a nesmi hodnotit zadny projekt v dané vyzvé.

Clenové Programového vyboru, Vybé&rové komise a Kontrolni a revizni komise pfed kazdym jednanim,
ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektt, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupcniho jednani, a pro zajiSténi transparentnosti a rovného pfristupu k
Zadatelim.

Clenové organu (Programového vyboru, Vybé&rové komise a Kontrolni a revizni komise), ktefi jsou ve
stfetu zajm(, nebudou hodnotit nebo vybirat projekty (pfip. se podilet na zpracovani Zadosti o
prezkum).

Programovy vybor, Vybérova komise a Kontrolni a revizni komise jsou usnasenischopné za
pfitomnosti nadpoloviéni vétsiny ¢lent daného orgdnu. V souladu s ustanovenim MPRVHP MAS
zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektd ndleZelo nejméné 50 % hlasd partnerim, ktefi
nezahrnuji vefejny sektor.

Vybérova komise, kterd provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodnuji vysledek vécného hodnoceni do
kontrolniho listu MAS Hustopedsko (viz kap. 4.4 Kontrolni listy). Hodnotitel, ktery provadi kontrolu
FNaP, radné zdlvodnuje vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti na kontrolnim listu
hodnoceni FNaP (viz kap. 4.4 Kontrolni listy).
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Kontrolni a revizni komise v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni nebyli
¢lenové Vybérové komise, popiipadé daldich organti MAS ve stfetu zajm(@. Zadanim IC 7adatele na
stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda clenové Vybérové komise a
popripadé dalsich organ(, ktefi se podileji na vybéru projektl, nejsou ve vedeni firmy, cleny
rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy pravnické osoby. U fyzickych osob provéri
verejny rejstfik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na ¢leny Vybérové komise
popfipadé dalSiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla
firmy. Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm0, je doloZeni, Ze vSichni hodnotitelé a ucastnici
procesu hodnoceni a vybéru projektld podepsali eticky kodex, respektive Cestné prohlaseni o
nepodjatosti. Pokud Kontrolni a revizni komise zjisti, Ze se procesu kontroly, hodnoceni a vybéru
projektd zucastnila osoba, ktera je ve stfetu zajmu, povéri Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, aby do 5 pracovnich dnd od vypracovani zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise,
informoval (prostfednictvim depese) RO IROP. Pfilohou depese je pfisluiny zapis z jednani Kontrolni a
revizni komise.

Z jednani Vybérové komise a Programového vyboru, popfipadé dalSiho organu MAS je pofizen
pisemny zapis:

- zapis z jednani Vybérové komise viz kapitolu 5.2 Vécné hodnoceni,

- zapis z jednani Programového vyboru viz kapitolu 5.3 Vybér projektu.

Zapis z jednani orgdn MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl a prezkum hodnoceni je vliozen
do MS2014+.

Zapis z jednani organli MAS zverejni Kancelaf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych
projektd MAS do 5 pracovnich dnd od ukonéeni jednani (podrobné viz kapitoly 5.2 Vécné hodnoceni
a 5.3 Vybér projektd).

Vysledek hodnoceni za jednotlivd hodnotici kritéria (kontrolni list MAS) bude uloZen u projektu v
MS2014+.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS Hustopecsko, z.s. (pfip. jeji organizace) se fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé. Archivace je oSetfena ve Vnitini organizacni smérnici pro zpracovani a obéh ucetnich dokladt
(viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/vnitrni-organizacni-smernice-verze-1-

fca20.pdf?redir).

U dokumentd uchovéavanych v digitalni podobé je tfeba zajistit, aby zapis byl proveden ve formatu,
ktery zaruci jeho neménnost. Pokud to zajistit nelze, musi byt dokumenty pfevedeny do analogové
formy a opatfeny naleZitostmi originalu. VSechny dokumenty musi pfijemce archivovat a uchovavat
minimalné do roku 2028. Pokud je v Ceskych pravnich predpisech stanovena lhita delSi, musi byt
pouZzita pro Uschovu delsi lh{ta.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU
uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD, respektive implementaci programového
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rdamce IROP, a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnancim
nebo zmocnéncdim povéfenych organtl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale
jen (,,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financ¢ni spravy a
dalSich opravnénych organl statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a
poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol. Budou archivovany stanovy, strategie CLLD MAS
Hustopecsko vE. vsech revizi, Interni postupy véetné vsech revizi, dokumenty z jednani organd,
zaznamy z hodnoceni formadlnich naleZitosti a pfijatelnosti, zdznamy k posuzovani zmén
Zadosti/projektl, smlouvy a dohody se zaméstnanci a s institucemi, ostatni dokumenty, finanéni,
ucetni, mzdové doklady atp.

Pokud u MAS Hustopeésko probihd kontrola, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje o
vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dntl od obdrZeni vysledku
kontroly. Vysledek vkldadd Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do MS2014+ do zalozky
,Dokumentace” k projektu 4.2. V pfipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO
IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS Hustopedsko informovana a
vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnl po zpracovani vysledku.

9.1 Format uchovani dokumentace souvisejici se strategii CLLD MAS Hustopecsko

Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze semindar( pro
Zadatele a prijemce, prezencni listiny z jednani orgdni MAS, zapisy z jednani organt MAS a dalsi jsou
uchovavany v Kancelafi MAS Hustopecsko a budou uloZeny do roku 2028 (neni-li v ¢eskych pravnich
predpisech stanovena |hlta delsi). Za fadné uloZeni a uchovani dokumentace (ve vSech formach, tj.
elektronické i papirové) odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Elektronické dokumenty jsou archivovany (uchovavany) na zaloznim disku MAS Hustopecsko.

Budou archivovény stanovy, strategie MAS vcetné vsech revizi (zmén), Interni postupy vcéetné vsech
revizi, dokumenty z jednani organd, zaznamy z hodnoceni formadlnich naleZitosti a pfijatelnosti,
zaznamy k posuzovani zmén Zadosti/projektl, smlouvy a dohody se zaméstnanci a s institucemi,
ostatni dokumenty, financni, ucetni, mzdové doklady. Za fadné ulozZeni a uchovani dokumentace (ve
vSech formach, tj. elektronické i papirové) odpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Dokumenty se podle své formy (elektronicka/papirova) uchovavaiji:

i ve formé original( nebo kopii originall ve slozkach prislusnych vyzev, zadosti a projekt,
ii. na béZnych nosicich dat,
iii. v elektronické verzi originalnich doklad(l nebo dokladd existujicich pouze v elektronické
podobé.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi MAS Hustopecsko pouZivané pocitacové
systémy spliiovat uzndvané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady spliuji
pozZadavky vnitrostatnich pravnich predpisli a jsou dostatecné spolehlivé pro Ucely auditu. Pokud to
zajistit nelze, musi byt dokumenty prevedeny do analogové (papirové) formy a opatieny nalezitostmi
originalu.
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10. Nesrovnalosti a stiznosti

10.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich predpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a
to zapo&tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpo¢tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Trestny Cin, spachany pfti realizaci program( nebo projektld spolufinancovanych z rozpodétu EU, se
vZdy povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni vSech nalezitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese Vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD. MAS Hustopecsko je povinna veskerd podezieni na nesrovnalost,
zejména podvodné jedndni bezodkladné prostfednictvim Vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD
oznamit RO IROP, oddé&leni kontroly, prostifednictvim formulafe v MS 2014+. V MS 2014+ je uvedena
zalozka ,0zndmeni o podezieni na nesrovnalost”.

10.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vytizovani stiznosti na cinnost MAS Hustopedsko je dle Stanov MAS (viz
http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/stanovy-mas-hustopecsko_uprav-pp1-
bc22e.pdf?redir ) v kompetenci Kontrolni a revizni komise a probiha podle Jednaciho fadu Kontrolni a
revizni komise (viz http://www.mashustopecsko.cz/obrazky-soubory/jednaci-rad-kontrolni-a-revizni-
komise-mas-hustopecsko ppl1-f009d.pdf?redir).

JestliZe se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny v
dokumentaci v MS 2014+ a v dokumentaci u Zadatele (ve sloice dané vyzvy, respektive
Zadosti/projektu). V ostatnich pfipadech zaloZi Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD samostatny spis
stiznosti.

Vyrozuméni o ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti odesila Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
do 2 pracovnich dn( prostfednictvim interni depeSe v MS 2014+. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda
podana stiznost byla shledana dlvodnou, ¢astecné divodnou ¢i nedlivodnou.

Kontrolni a revizni komise podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni
od jejiho doruceni. Stanovenou |hitu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné
pro vytizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyrizeni stiznosti.

Dlavodna nebo castecné dlivodna stiZznost se povaZzuje za vytizenou, jakmile byla ucinéna opatreni
potiebna k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Pokud se stiZznost nevztahuje na MAS Hustopecsko, Kontrolni a revizni komise se ji nebude zabyvat, a
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pisemné vyrozumi stéZovatele do 5 pracovnich dnl od
obdrZeni podnétu.
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MAS Hustopecsko, respektive Kontrolni a revizni komise neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutec¢nosti, které nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit
vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude vytvofen zapis a stéZovatel bude informovan
interni depesi v MS 2014+. Za vyhotoveni zapisu a informovani stéZovatele zodpovida Vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD.

11. Komunikace s zadateli a partnery

11.1 Bezplatné konzultace pro (potencialni) Zadatele a pfijemce

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kanceldr MAS Hustopecsko. Konzultace k pfipravé projektu a k
navrhovanym zménam projektl, stejné tak i realizaci seminai a workshopll uréenych pro né,
poskytuje MAS Hustopecsko Zadatellim a pfijemclm bezplatné.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS Hustopecsko probihd prostifednictvim elektronické
komunikace MS2014+ popftipadé jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy
Zadatelll do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS Hustopecdsko. Povéreni zaméstnanci MAS
(Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, Projektovy manazer pro realizaci SCLLD a Administrativni
pracovnik pro realizaci SCLLD) poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS
Hustopedsko, po domluvé na  sjednaném  misté. MAS na svych strankach
(http://www.mashustopecsko.cz/kontakty) uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy mimo uvedené konzulta¢ni
hodiny. Komunikace mezi pracovniky Kanceldfe MAS Hustopecsko (viz vyse), Zadateli a prijemci
probiha elektronicky, prostfednictvim depeSe v MS2014+, v pfipadé nefunkcnosti systému dalSim
elektronickym zplsobem a osobné. Z osobniho setkani pofidi pfislusny pracovnik Kancelafe MAS
zapis, pokud jde o jednani s partnery i Zadatelem.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS Hustopeésko zodpovédét dotazy ucastnikl seminafe, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcl poskytnuty kontakty na
odpovédné pracovniky RO IROP.

11.2 Nastroje volitelné publicity

MAS Hustopecsko komunikuje s Zadateli a partnery také prostrednictvim nastroji volitelné publicity
(viz kapitolu 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP).

Kanceldf MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS Hustopecsko
(www.mashustopecsko.cz), které jsou jednim z nastrojid komunikace. Web MAS Hustopecsko
obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni smérnice (http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-
stanovy-jednacirady-ip-mas-v-pdf),

e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin (http://www.mashustopecsko.cz/aktualni-
seznam-clenu),
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Adresa sidla, kanceldre, konzultacéni hodiny a kontaktni osoby
(http://www.mashustopecsko.cz/kontakty),

Mapu tUzemi MAS (http://www.mashustopecsko.cz/kontakty),

Vyrocni zpravy o cinnosti hospodareni MAS (http://www.mashustopecsko.cz/dokumenty-
vyrocni-zpravy),

Seznam ¢lenl povinnych organd MAS (http://www.mashustopecsko.cz/o-nas-organy-
spolku),

Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh (http://www.mashustopecsko.cz/vyzvy),

Informace o projektech podporenych v ramci CLLD (http://www.mashustopecsko.cz/vyzvy).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN
http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD - ,,Komunika¢ni a informacéni model IN“.
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Prilohy Internich postupt MAS Hustopecsko pro IROP

Pfiloha €. 1. Eticky kodex ¢lenl organt a zaméstnancl MAS

ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS
Preambule

Eticky kodex ¢lenl organ(, zaméstnancl a externich odbornikli MAS Hustopedsko (dale jen MAS)
zapojenych do hodnoceni a vybéru projektld vymezuje Zadouci standardy chovani ve vztahu k
partneriim a mezi partnery, institucim a Siroké verejnosti. Zakladnimi hodnotami, které ma kazdy
¢len orgdnu a kazidy zaméstnanec MAS Hustopecsko ctit a vytvaret tak zdklad pro vybudovani a
udrieni davéry veFejnosti, jsou transparentnost a rovny ptistup. Clenové orgdn( a zaméstnanci MAS
maji zdjem na efektivnim vyuziti metody LEADER a na realizaci strategie komunitné vedeného
mistnim rozvoji (dale jen SCLLD) na izemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové orgdnd a zaméstnanci MAS vykondvaji svou praci ve shodé s Ustavou Ceské republiky,
zakony a dalSimi prdvnimi predpisy a zdroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s
ustanovenimi Etického kodexu (déle jen Kodex). Clenové organC a zaméstnanci MAS vykondvaji praci
na vysoké odborné Urovni, kterou si priibéiné studiem prohlubuji. Clenové orgdnl a zaméstnanci
MAS jednaji vidy korektné a dbaji na to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu
s cili MAS.

Clanek 2
Profesionalni pfistup ¢lent organti a zaméstnancu

Clenové organl a zaméstnanci MAS nepfipusti, aby doslo ke stietu jejich soukromého zajmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zdjem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a
pribuzné osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli, nebo maji obchodni vztahy. Clenové
organu a zaméstnanci MAS nesmi ohrozit zajem MAS tim, Ze se budou odvolavat na svou pozici nebo
funkci ve vécech, které nesouviseji s pInénim jejich svéfenych ukoll pfi vykonu své funkce. Clenové
organll a zaméstnanci MAS nepfipusti jakoukoliv majetkovou ¢i persondlni propojenost, ktera by byla
v rozporu se standardizaci MAS. Clenové organ(i a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a
nepodjati.

Clanek 3
Dary a jiné nabidky

Clenové orgadnl a zaméstnanci MAS nevyzaduji ani nepfijimaji dary, usluhy, laskavosti, ani 74dn4 jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionalni
pfistup k véci, nebo kterou by bylo mozno povaZovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti.
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Clenové organd a zaméstnanci MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do
postaveni, ve kterém jsou zavazani oplatit prokdazanou laskavost, nebo které je Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lendim organt v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého nadfizeného.

Clanek 4
Povinnosti ¢lend organti MAS a zaméstnanct

Clenové organi a zaméstnanci MAS nevyuZivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich
povinnosti vynakladat veskeré usili k zajisténi efektivniho a ekonomického vyuzivani svérenych
financnich zdroj a ostatniho majetku. V pfipadé, Ze zjisti ztratu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi
MAS, oznami tuto skute¢nost svému nadrizenému.

Clanek 5

Reprezentace, mlcenlivost

Clenové organti a zaméstnanci MAS jednaji s ka*dym ohleduplné, zplsobem pfiméfenym,
respektujicim jeho osobnost a jeho dobré jméno. Clenové orgdn a zaméstnanci MAS dbaji na
udrZeni prestize a dobrého jména MAS, zachovavaji mic¢enlivost o osobnich Udajich a veSkerych

informaci, které by mohly vést k Ujmé treti osoby. Povinnost micenlivosti se nevztahuje na
skutecnosti, které se zakladaji na podvodném nebo korupénim jednani.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢lend organ(, které jsou stanoveny zejména zdkonem NOZ
89/2012 Sb., zakonikem préce, v platném znéni a zakladatelskou smlouvou MAS, statutem MAS i
dal$imi vnitfnimi predpisy MAS. Vsichni ¢lenové organli a zaméstnanci jsou s timto Kodexem
seznameni. Kodex byl schvdlen Programovym vyborem MAS.
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PFiloha ¢. 2. Cestné prohladeni hodnotitele/schvalovatele ve fazi kontroly formalnich
nalezitosti a prijatelnosti / C¢lena organu MAS zapojeného do vécného
hodnoceni/vybéru projektl

Cestné prohlaseni k vyzvé €. XY s nazvem XY v rdmci Integrovaného regionalniho operaéniho
programu

J3, jako osoba zapojenda do procesu kontroly, hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu z Integrovaného
regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“) ve vySe uvedené vyzvé timto Cestné prohlasuiji,
Ze:

O

jsem byl/a seznamen/a s etickym kodexem schvalenym Programovym vyborem,

[] jsem byl/a seznamen/a se seznamem projektovych Zadosti pro hodnoceni a zadateld ve vyse
uvedené vyzve,

[J nejsem ve stfetu zajmd szadnym projektem dle podminek stanovenych v Internich
postupech MAS pro IROP (v¢. ptiloh), a proto se mohu tcastnit hodnoceni a vybéru projekt(
ve vyse uvedené vyzvé,

[1 jsem ve stifetu zajmU S Projektem ........coveeiennieiscee et podle podminek

stanovenych v Internich postupech MAS pro IROP (v¢. pfiloh), a proto se nemohu ucastnit

kontroly, hodnoceni a vybéru projektl ve vyse uvedené vyzvé, a prohlasuji, Zze nebudu nijak
ovliviiovat jednani a rozhodnuti pfislusnych pracovnik(l a orgdnt MAS.

Jméno a pfijmeni:
Datum podpisu:
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